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Na temelju ¢lanka 17. Pravilnika o radu Komunalnog poduzeca d.o.o. Knin, od 01.10.2015. godine,
direktor Komunalnog poduzeca d.o.o. Knin, donosi

PRAVILNIK
0 unutarnjoj organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta
u Komunalnom poduzecu d.o.o., Knin

I. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduje se unutarnja organizacija rada, sistematiziraju se radna mjesta, ciljevi,
odgovornosti i zadaci, uvjeti i broj izvrsitelja u Komunalnom poduzecu d.o.o., Knin.

Clanak 2.

Temeljna je obveza Poslodavca da radniku dade posao i da mu za rad isplati plaéu, ali i da dobrom
organizacijom obavljanja poslova iz djelatnosti osigura zastitu zdravlja i osobnosti radnika.

Temeljna je obveza radnika da svoje usluge rada podredi organizacijskim zahtjevima kojima se
ostvaruju ciljevi poslovanja i da ugovoreni rad osobno obavi prema uputama Poslodavca danim u skladu s
naravi I vrstom rada.

Clanak 3.

Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta navedeni su popisi
poslova radnika.

Radnik je obvezan obavljati i druge naloZene poslove, osim onih utvrdenih Pravilnikom o
unutarnjoj organizaciji rada Drustva i sistematizaciji radnih mjesta i ugovorom o radu, u slu¢ajevima:

- kada se u tijeku obavljanja poslova iz stavka 1. ovog ¢lanka pokaZe da radnik nije maksimalno iskoriSten u
radno vrijeme,

- smanjenja obima poslova ili ukidanja dijela poslova, a postoji prijeka potreba za popunjavanje drugih
upraznjenih poslova ili obavljanje poslova kojima se povecava obim.

Ukoliko postoji potreba za obavljanjem drugih poslova u razdoblju duzem od 3 mjeseca, Poslodavac
je duzan izmijeniti postoje¢i ugovor o radu radnika ili isti otkazati sa ponudom izmijenjenog ugovora o
radu za obavljanje poslova na koje je radnik rasporeden.

Clanak 4.

Obveza je nadredenih radnika kod Poslodavca da vode brigu o svojim suradnicima - radnicima, da
poznaju njihova zaduZenja, da nadziru njihov rad i da davanjem potrebnih uputa olakSaju obavljanje
poslova.

Nadredeni radnik odgovara za posljedice izdanih naloga.

Nadredeni radnik svojim osobnim ponasanjem i svojim uspjesima u radu mora biti uzor i na taj
nacin zadobiti postovanje svojih podredenih. Tim zahtjevima mora podrediti svoje ophodenje sa radnicima
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i nacin ponaSanja i unato¢ svojoj obvezi da, prema potrebi i stegovnim mjerama, osigura obavljanje
djelatnosti Poslodavca.

Clanak 5.

Obveza je svakog radnika da svoje umne i fizicke sposobnosti, znanja i vjestine koristi u obavljanju
poslova prema sklopljenom ugovoru o radu, te da posao obavlja savjesno i po svom najboljem znanju. U
svom pona$anju mora izbjegavati sve $to bi moglo umanjiti ugled Poslodavca ili ometati mirno obavljanje
djelatnosti.

U obavljanju svojih radnih obveza svi radnici su obvezni uzajamno se pomagati i suradivati.

II. UNUTARNJA ORGANIZACIJA RADA
Clanak 6.
Drustvo ¢e svoju djelatnost obavljati kroz sljedece funkcionalno-organizacijske cjeline:
Ured direktora
Sluzba za opce, pravne i kadrovske poslove
Sluzba rac¢unovodstva i financija
Tehnicka sluzba.

.ol

Unutarnja organizacija rada Drustva prikazana je kroz sljede¢u shemu:

URED
DIREKTORA

SLUZBA ZA OPCE, : & CKA SLUZBA
KADROVSKE | EESIiCB A RACUNOVODSTVA |
PRAVNE POSLOVE FINANCIJA

JEDINICA ZA JEDINICA ZA JEDINICA ZA
PLANIRANJE, INFORMATICKU PODRSKU UPRAVLJANJE
RAZVOJ | KATASTAR | OBRADU PODATAKA PROJEKTIMA

Odjel za Odjel za
vodoopskrbu odvodnju

Odjel

Odjel za UPOV odrzavanja

Jedinica za
crpljenje i
isporuku vode

Jedinica za Jedinica za
mrezu vodoopskrbu

Jedinica za Jedinica za crpne Jedinica za
mrezu stanice odvodnju

Jedinica za
gradevinske radove

-
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Clanak 7.

Ured direktora (uprava-direktor , stru¢ni referent-tajnik i savjetnik direktora) obavlja sljedece
poslove:
- dnevni nadzor upravljanja Drustvom, planiranje, koordiniranje i osiguranje razvoja poduzeca
- tajnicki poslovi, arhiviranje predmeta i provedba kompletnog uredskog poslovanja.

Uprava Drustva sastoji se od jednog ¢lana, direktora, kojeg imenuje SkupStina drustva. Mandat
direktora traje 4 godine uz mogucénost ponovnog imenovanja. Direktor vodi poslove Drustva i zastupa
Drustvo samostalno i pojedinacno.

Clanak 8.
Sluzba za opce, pravne i kadrovske poslove obavlja sljedece poslovne funkcije Drustva:
- op¢i poslovi;
- pravni poslovi i
- kadrovska problematika.

Clanak 9.
Sluzba ra¢unovodstva i financija obavlja sljedece poslovne funkcije Drustva:
- financijski poslovi ;
- plansko/analiticki poslovi;
- racunovodstveni poslovi ;
- poslovi blagajne.

Clanak 10.
Tehnicki sluzba sastoji se od Sest funkcionalnih cjelina, i to:
1. Jedinica za informaticku podrsku i obradu podataka
2. Jedinica za planiranje, razvoj i katastar
3. Odjel za vodoopskrbu
4. Odjel za odvodnju
5. 0djel za UPOV (uredaj za procis¢avanje otpadnih voda)
6. Odjel za odrZavanje

Tehnicka sluzba obavlja poslove razvoja, vrsi nadzor, kao i poslove upravljanja i provedbe
odrzavanja gradevina za javnu vodoopskrbu i javnu odvodnju.

Po potrebi u okviru Tehnicke sluzbe iz navedenih cjelina, a na prijedlog Voditelja tehnicke sluzbe,
Uprava donosi Odluku o imenovanju ¢lanova tima u okviru Jedinice za upravljanje projektima.

Clanak 11.

Jedinica za informaticku podrsku i obradu podataka ima takvu organizaciju rada da Voditelju tehnicke
sluzbe omoguci brzi protok informacija radi Sto kvalitetnije organizacije i povezanosti svih odjela i jedinica
unutar sluzbe, a ujedno omoguciti dobru povezanost sa drugim sluzbama Drustva.

Jedinica za planiranje, razvoj i katastar obavlja sljedece poslove u djelokrugu rada Tehnicke sluzbe:
- planira poslove razvoja, pripreme rada, nadzora i vodenja katastara gradevina za javnu vodoopskrbu i
javnu odvodnju,

- te priprema projektno-tehnicku dokumentaciju u svrhu razvoja mreze.

Clanak 12.
Odjel za vodoopskrbu obavlja sljedece poslove u djelokrugu rada Tehnicke sluzbe:
- rukovodenje poslovima zahvacanja i isporuke vode, te upravljanja gradevinama za javnu vodoopskrbu
(vodocrpiliSte, crpne stanice, vodospreme, tlacni, gravitacijski , primarni, sekundarni i ostali cjevovodi i sl.),
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- upravljanje kvalitetom vode za vodoopskrbu stanovnistva,
- upravljanje sustavom za nadzor u vodoopskrbi.

Odjel obavlja svoje aktivnosti kroz dvije jedinice: Jedinica za crpljenje i isporuku vode i Jedinica za
mrezu.

Clanak 13.
Odjel za odvodnju obavlja sljedece poslove u djelokrugu rada Tehnicke sluzbe:
- upravljanje, nadzor i odrzavanje gradevina za javnu odvodnju do uredaja za prociS¢avanje otpadnih voda
(kanali za prikupljanje i odvodnju otpadnih voda, mjeSoviti kanali za odvodnju otpadnih i oborinskih voda,
kolektori, crpne stanice i dr.)
Odjel obavlja svoje aktivnosti kroz dvije jedinice: Jedinica za mrezu i Jedinica za crpne stanice.

Clanak 14.
Odjel za UPOV obavlja sljedece poslove u djelokrugu rada Tehnicke sluzbe:
- upravljanje, nadzor i odrzavanje uredaja za prociS¢avanje otpadnih voda, uredaja za obradu mulja
nastalog u postupku procis¢avanja otpadnih voda (lagune, ispusti u prijemnik i druge gradevine koje su u
sklopu kompleksa), zbrinjavanje mulja i sl.
- prijem otpadnih voda od praznjenja sabirnih i septickih jama.

Clanak 15.

Odjel odrzavanja obavlja sljedece poslove u djelokrugu rada Tehnicke sluzbe :
- provodi odrzavanje vodno-komunalnih gradevina temeljem redovnog mjese¢nog, odnosno tjednog plana
koji donosi Strucni kolegij Drustva na svojim redovnim sastancima po odobrenju Voditelja tehnicke sluzbe
i/ili Direktora
- provodi odrzavanje vodno-komunalnih gradevina temeljem izvanrednog odrzavanja kroz organizirani
tim po mjese¢nom rasporedu pasivnog dezurstva.

Zbog organiziranosti, u¢inkovitosti i ekonomic¢nosti poslovanja Odjel provodi svoje poslove kroz tri
jedinice:

- Jedinica za vodoopskrbu,

- Jedinica za odvodnju,

- Jedinica za gradevinske radove.

Odjel odrzavanja zadrzava pravo temeljem Tjednog plana aktivnosti ili u sluc¢aju hitnih intervencija
izdati radne naloge za obavljanje poslova radnicima iz Odjela vodoopskrbe i Odjela odvodnje.

Clanak 16.
Jedinica za upravljanje projektima obavlja sljedece poslovne funkcije Drustva:
- podrska Direktoru i Voditelju tehnicke sluzbe u pripremi novih projekata, kao i poduzimanju radnji
nadzora na izvodenju radova izgradnje, rekonstrukcije ili proSirenja vodoopskrbne i kanalizacijske
infrastrukture
- jedinica odgovora Voditelju tehnicke sluzbe.

Clanak 17.

Za potrebe koordinacije medusobnih odnosa i poslova izmedu funkcionalno - organizacijskih
cjelina ustrojava se Struc¢ni kolegij Drustva, a ¢ine ga uz direktora Drustva voditelji pojedinih sluzbi i odjela.
Strucni kolegij saziva Uprava drustva-direktor, kojim predsjedava. Po potrebi Uprava moze pozvati da u
radu Kolegija sudjeluju i ostali voditelji odjela i jedinica Tehnicke sluzbe, druge zaposlenike ili vanjske
stru¢ne suradnike. Osnivanje Stru¢nog Kkolegija je definirano posebnom Odlukom Uprave drustva-
direktora.
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II1. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 18.
Za obavljanje djelatnosti kroz funkcionalno-organizacijske cjeline koje su odredene u glavi II. ovog
Pravilnika, u Drustvu se sistematiziraju radna mjesta, koja su razvrstana i vrednovana polaze¢i od grupa
sloZenosti s pripadaju¢im koeficijentima. Radna mjesta rasporeduju se u 8 grupa sloZenosti poslova, s
pripadaju¢im koeficijentima u rasponu od 1,00 do 4,50 i prikazana su u sljedecoj tablici:

GRUPE SLOZENOSTI POSLA

Koeficijent

GRUPA NAZIV GRUPE
od - do

Podrazumijeva jednostavni rutinski rad koji ne zahtijeva
I posebno obrazovanje. 1,00-1,40
Zahtijevana struc¢na sprema: NKV

Podrazumijeva manje sloZene poslove i zadatke, odnosno rad za
koji su dovoljna uputstva, te koji se moZe obavljati uz pomo¢
jednostavnih sredstava za rad.

Zahtijevana struc¢na sprema: NKV,PKV

II 1,10-1,50

Podrazumijeva srednje sloZene poslove i zadatke na kojima se
111 rad ponavlja i koji se izvrsava uz uputstva. 1,20-1,80
Zahtijevana stru¢na sprema: KV

Podrazumijeva sloZenije i raznovrsnije poslove i zadatke za cije
IV obavljanje je potrebna konzultacija u izvr$avanju. 1,40-1,90
Zahtijevama struc¢na sprema: KV, SSS.

Podrazumijeva sloZenije i raznovrsnije poslove i zadatke, koji
zahtijevaju odredeni stupanj samostalnosti, dodatno poznavanje
uzeg podrucja, te organizacijske sposobnosti.

Zahtijevana stru¢na sprema: SSS,VKV

1,50-2,00

Podrazumijeva sloZene i raznovrsnije poslove i zadatke, koji
zahtijevaju veci stupanj samostalnosti, kreativnost u izvrsavanju,
te dodatno poznavanje uzeg podrucja djelovanja.

Zahtijevana stru¢na sprema: SSS, VSS

Podrazumijeva sloZene i raznovrsne poslove i zadatke, koji
zahtijevaju veci stupanj samostalnosti, kreativnost u izvrsavanju,
dodatna specijalisticka znanja za obavljanje poslova,
samostalnost u odlucivanju, te organizacijske sposobnosti.
Zahtijevana stru¢na sprema: VSS, VSS (SSS s deset godina
radnog iskustva u struci/na slicnim poslovima)

VI 1,65- 2,20

VII 1,9-3,00

Podrazumijeva vrlo sloZene poslove i zadatke, koji zahtijevaju
inicijativu, kreativnost, projektiranje poslova i zadataka i
organizacijske sposobnosti, poslovi i zadaci s visokim znacenjem
za vodenje procesa rada i poslovanja.

Zahtijevana stru¢na sprema: VSS, (VSS s deset godina radnog
iskustva u struci/na sli¢cnim poslovima)

VIII 2,40 - 4,50
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Clanak 19.

Za obavljanje djelatnosti kroz funkcionalno-organizacijske cjeline koje su odredene u glavi Il. ovog
Pravilnika, u Drustvu se sistematiziraju sljedeca radna mjesta:

Radno Grupa Broj
mjesto Naziv radnog mjesta sloZenosti izvrsitelja
br. poslova
URED DIREKTORA
1. Uprava-direktor VIII 1
11 Savjetnik direktora VIII 1
1.2. Strucni referent-tajnik \% 1
SLUZBA ZA OPCE, KADROVSKE I PRAVNE POSLOVE
2. Voditelj sluzbe ‘ VIII 1
2.1. Strucni referent za opce i pravne poslove \Y 1
2.2. Referent za opce poslove v 1
2.3. Spremacica I 1
24. Portir [ 1
SLUZBA RACUNOVODSTVA I FINANCIJA
3. Voditelj sluzbe VIII 1
3.1. Visi struc¢ni referent za analitiku-kontiranje i obradu racuna VII 1
3.2. Visi strucni referent za racunovodstvo i rad s korisnicima VII 1
3.3., Visi strucni referent za racunovodstvo i nabavu VII 1
3.4. N Blagajnik \% 1
TEHNICKA SLUZBA
4. Voditelj sluzbe VI 1
Jedinica za informati¢ku podrsku i obradu podataka
4.1 Voditelj jedinice VIl 1
4.1.1 Referent za informaticku obradu podataka v 1
4.1.2. Referent pripreme \" 1
4.1.3. Ocitas vodomjera [1 4
4.1.4. Serviser vodomjera i sustava ocitanja vodomjera IV 1
Jedinica za planiranje, razvoj i katastar
4.2.1 InZenjer za vodoopskrbu VII 2
4.2.2. InZenjer za odvodnju VII 1
Odjel za vodoopskrbu
Jedinica za crpljenje i isporuku vode
4.3. Voditelj jedinice VIl 1
4.3.1. Glavni strojar na crpnoj stanici I11 1
4.3.2. Strojar na crpnoj stanici I11 3
4.3.3. Elektri¢ar na elektro postrojenjima I11 1
Jedinica za mrezu
4.4. Voditelj jedinice VII
4.4.1. Vodoinstalater [11 1
4.4.2. Pomoc¢ni radnik [ 2
Odjel za odvodnju
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4.5. Voditelj odjela VII 1
Jedinica za mreZu
4.5.1. Vodoinstalater [11 1
4.5.2. Pomo¢ni radnik [ 1
Jedinica za crpne stanice
4.5.3. Elektricar na elektro postrojenjima I11 T 1
Odjel za UPOV

4.6. Voditelj odjela VII 1
4.6.1. Strojar na odrzavanju 111
4.6.2. Elektric¢ar za odrZavanje instalacija i opreme 111 1

Odjel odrzavanja

4.7. Voditelj odjela VII 1

4.7.1. Tehnicar/operater VI 1
Jedinica za vodoopskrbu
4.7.2. Vodoinstalater : 111
4.7.3. Pomoc¢ni radnik I
4.7 4. Zidar [11
Jedinica za odvodnju
4.7.5. Zidar [11 1
4.7.6. Vozac specijalnog vozila/Rukovatelj radnog stroja [11 1
4.7.7. Pomoc¢ni radnik [ 1
Jedinica za gradevinske radove
4.7.8. Vozac/Rukovatelj radnog stroja ‘ [11 | 1
; Jedinica za upravljanje projektima
4.8. U skladu sa potrebamal!
4.9. Tehnolog | VII I 1

IV. ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 20.
Radi odrzavanja dobrih odnosa u Drustvu, od svakog se radnika ocekuje da ¢e, prije nego $to zatrazi
pomo¢ od institucije van Drustva protiv drugog radnika ili samog DrusStva, zatraZiti posredovanje
nadredenog, Poslodavca, Sindikata ili Radnickog vijeca.

Clanak 21.
Postojeci zaposlenici rasporediti ¢e se na radna mjesta temeljem ovog Pravilnika, te ¢e se s istima
sklopiti dodatak ugovora o radu.

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a primjenjuje se od 01. prosinca 2024.godine.
Pravilnik o unutrasnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta i Katalog poslova u Komunalnom
poduzecu d.o.o0., Knin, koji su doneseni i bili do sada na snazi stavljaju se izvan snage.

Direktor:
Drago Mihaljevi¢, dipl. ing. stroj.
br: 256/1-24 Vs
fiminl 155 S OMUNALNO PODUZECE

d.o.o. 1
NI NG
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Prilog:

Katalog radnih mjesta sa opisom poslova i stru¢nim uvjetima
Dostaviti:

- Voditelju za opce, kadrovske i pravne poslove

- pismohrana.

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Prilog

KATALOG RADNIH MJESTA
SA OPISOM POSLOVA I STRUCNIM UVJETIMA
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Radno mjesto br: 1.

Naziv radnog mjesta:

UPRAVA - DIREKTOR

Sluzba/Odjel: URED DIREKTORA

Jedinica:

Svrha

Dnevni nadzor upravljanja DruStvom, planiranje, koordiniranje i osiguranje razvoja poduzeca
u skladu sa potrebama JLS i korisnika.

Opis poslova radnog mjesta

v Zastupa Drus$tvo samostalno i pojedina¢no;

izvjeSc¢e Gradskom vije¢u Grada Knina;

opce akte poduzeca;

v' Upravlja cjelokupnim poslovanjem, odgovoran je za poduzimanje svih aktivnosti i odluka koje
sam smatra potrebnima za uspjeSno upravljanje Drustvom;
v Saziva sjednice Skupstine Drustva, podnosi izvje$¢e Skupstini i Nadzornom odboru Drustva, godi$nje

v' Priprema nacrte, odluke i akte iz djelokruga Skupstine i Nadzornog odbora Drustva, te donosi odluke i

v’ Izvr$ava ostale duznosti, ima prava i obveze u skladu sa zakonom i aktima Drustva.

Izvjestavanje

Skupstini Drustva, Nadzornom odboru Drustva, podnosi godiSnje izvjeS¢e Gradskom vije¢u Grada Knina.

Strucni uvjeti radnog mjesta

Obrazovanje

Zavrsen diplomski sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski strucni studjij
tehnicke, ekonomske ili pravne struke

Minimalno 5 godina iskustva u podrucju upravljanja poduzecem
Iskustvo ili sli¢no iskustvo na odgovornim pozicijama sa strateskim odgovornostima,

odnosno rada u struci

Znanja iz podrucja vodoopskrbe i odvodnje,
Znati kako organizacijskog upravljanja, strateskog planiranja,
(know how) upravljanje poslovnim rezultatima i projektima;

znanje rada na racunalu

Napomena: Posebni kriterij odreduje Skupstina Drustva po posebnoj odluci.
Nadzorni odbor Drustva moze potpisati ugovor o radu sa Upravom-direktorom.

Broj izvrsitelja

1 (jedan)
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Radno mjesto br: 1.1.

Naziv radnog mjesta:

SAVJETNIK DIREKTORA

Sluzba/Odjel:

URED DIREKTORA

Jedinica:

Dnevni nadzor upravljanja DruStvom, planiranje, koordiniranje i osiguranje razvoja poduzeca
u skladu sa potrebama JLS i korisnika.

Opis poslova radnog mjesta

v' Savjetuje i predlaZe rjeSenja u vrlo sloZzenim i strateSkim pitanjima za rad i poslovanje Drustva,

v' Predlaze i sudjeluje u rjesavanju poslovnih odnosa sa Hrvatskim vodama, ministarstvimai drugim
drzavnim institucijama i tijelima;

v" Sudjeluje u pripremi i izvedbi na projektu vodoopskrbe naselja koja nisu priklju¢ena na javni
vodoopskrbni sustav

v" Obavlja sloZenije stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje, analizu dokumentacije, sudjeluje u
pripremi, izradi i provodenju razvojnih projekata,

v Sudjeluje u pripremi, izradi i provodenju razvojnih projekata,

v' Obavlja i druge poslove Kkoji to po svojoj prirodi pripadaju u poslove u okviru djelatnosti

IzvjeStavanje

Direktoru Drustva

Strucni uvjeti radnog mjesta

Zavrsen diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski struc¢ni studij

Obrazovanje
J tehnicke, ekonomske ili pravne struke
Minimalno 10 godina iskustva u podrudju upravljanja poduzecem
Iskustvo ili slicno iskustvo na odgovornim pozicijama sa strateskim odgovornostima,
odnosno rada u struci
Znanja iz podrucja vodoopskrbe i odvodnje,
Znati kako organizacijskog upravljanja, strateskog planiranja,

(know how) upravljanje poslovnim rezultatima i projektima;

znanje rada na racunalu

Broj izvrsitelja

1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br: 1.2.

Naziv radnog mjesta: Strucni referent-tajnik

Sluzba/Odjel: URED DIREKTORA Jedinica: ="

Svrha

Svakodnevna pomo¢ direktoru Drustva u izvrsavanju poslovnih aktivnosti.

Opis poslova radnog mjesta

[zvrSavanje svih tajnickih poslova;

[zvrSavanje poslova zaprimanja, urudZbiranja i arhiviranje dokumenata;
Rukuje pecatom drustva za ovjeru potpisanih dokumenata;

Prijepis i umnoZavanja dokumenata;

[zvr$ava poslove rasporedivanje pregledane posSte i potpisanih dokumenata drustva u sluzbe
i odjele;

Zaprima i priprema poStu za slanje postanskim i drugim prometom ;
IzvrSavanje zadataka vezanih za telefonsku i elektronicku korespondenciju;

Daje potrebne informacije strankama;

[zdavanje putnih naloga;

Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu direktora.

A YA YA

AR YA Y

IzvjeStavanje

Direktoru Drustva

Strucni uvjeti radnog mjesta

. srednja stru¢na sprema —
Obrazovanje . . o "
upravno-pravnog ili ekonomskog usmjerenja/gimnazija (IV.st.)
Iskustvo Minimalno 2 godine iskustva u sli¢cnim poslovima

Znanje kako Obrada te1'<sta, uredskci poslovanje;

(know how) znanje rada na racunalu;

interne procedure i ERP sustav.
Broj izvrSitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br: 2.

Naziv radnog mjesta: Voditelj sluzbe

SLUZBA ZA OPCE, KADROVSKE

Sluzba/Odjel: I PRAVNE POSLOVE

Jedinica: ="

Svrha

Koordinacija i nadzor rada poslovanja kroz sluzbe,
kao i osiguravanje da Drustvo ima dovoljan broj kompetentnih i motiviranih zaposlenika.

Opis poslova radnog mjesta

Upravlja, koordinira i organizira izvrSavanje poslova u sluZbi;

PruZa pravne savjete upravi Drustva, te voditeljima sluzbi i odjela iz domena zakonodavstva;

Priprema i sudjeluje u izradi normativnih akata DrusStva;

Obrada predmeta po prigovoru i Zalbi korisnika vodnih usluga;

[zvrSava sve zadatke vezane za zasnivanje radnog odnosa, rasporeda rada radnika, godiSnje odmore,

dopuste i ostala prava iz radnog odnosa, vodi mati¢nu evidencije radnika prijavai odjava radnika;

Sudjeluje u pripremi potrebnih izvjes¢a i informacija;

Procjenjuje zahtjeve zaposlenika i dogovaranje o njihovim potrebama sa nadredenima i direktorom;

v" Priprema i provodi politiku ljudskih resursa za Drustvo, uklju¢ujuéi zaposljavanje, radni plan,
evaluaciju, obuku i razvoj;

v Savjetuje zaposlenike o primjeni politike ljudskih resursa po sluzbama i davanje smjernica u pitanjima
koja se ticu zaposlenika;

v' Obavlja poslove ovlastenika poslodavca iz podrudja zastite na radu i zastite od poZara;

v Direktno nadzire i kontrolira rad neposredno podredenih zaposlenika, u odsutnosti pojedinih radnika
vrsi preraspodjelu zadataka na druge radnike unutar sluzbe;

v Organizira i odgovoran je za provedbu postupaka i mjera zastite na radu i zastite od poZara u sluzbi
kojom upravlja;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu direktora.

A YA YA

X

IzvjeStavanje

Direktoru Drustva

Strucni uvjeti radnog mjesta

Zavrsen diplomski sveucilisni studij ili

Obrazovanje
J specijalisticki diplomski struc¢ni studij pravne struke

3 godina za sveuciliSnu diplomu, odnosno 5 godina za diplomu specijalizanta
Iskustvo iskustva u podrucju upravljanja ljudskim resursima
i pravnim poslovima javnih poduzec¢a

Poznavanje hrvatskih zakona u podrudju radnog prava i zakona vodnog gospodarstva

Znanje kako . o . :
interna pravila i propisi Drustva.
(know how) ) y .
znanje rada na racunalu i ERP sustavu.
Broj izvrSitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br: 2.1.

Naziv radnog mjesta: Strucni referent za opce i pravne poslove

SLUZBA ZA OPCE, KADROVSKE

I PRAVNE POSLOVE Jedinica: 3

Sluzba/Odjel:

Svrha

Uspjesno uspostavljanje svih potrebnih evidencija za poboljSanje naplate od strane korisnika vodnih usluga.

Opis poslova radnog mjesta

v Obavlja sve administrativne poslove u sektoru, arhivira dokumentaciju iz op¢ih i pravnih poslova;
v Priprema manje sloZene pravne akte;

v Pod nadzorom Voditelja sluZbe priprema ovrhe i druge nacine prisilne naplate, te vodi propisanu
evidenciju;

v Rad s korisnicima vodnih usluga;

v Vodi evidenciju poslanih posiljki upucenih postanskim i drugim prometom, kontrolira kvalitetu izvrSene
usluge, te prikuplja i poStu;

v Ovlasten je od strane direktora Drustva za otpremu i preuzimanje poSiljki u po$tanskom uredu, u
odsutnosti za to odredene osobe ;

v U odsutnosti stru¢nog referenta - tajnika izvrsava i te poslove;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu neposrednog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

, srednja stru¢na sprema —
Obrazovanje . . o "
upravno-pravnog ili ekonomskog usmjerenja/gimnazija (IV.st.)
Iskustvo 2 godine radnog iskustva u struci
Obrada teksta, uredsko poslovanje;
Znanje kako znanje rada na rac¢unalu;
(know how) interne procedure i ERP sustav.
Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto 2.2.

Naziv radnog mjesta: Referent za opce poslove

SLUZBA ZA OPCE, KADROVSKE

Sluzba/Odjel: 1 PRAVNE POSLOVE

Jedinica: ="

Svrha

Uspjesno uspostavljanje i odrZzavanje kontakata s javnosti,
u cilju gradenja povjerenja i stalnih dobrih odnosa, te poboljSanje kvalitete usluga za klijente i potrosace.

Opis poslova radnog mjesta

Redovno azuriranje web stranice Drustva;

Priprema informacija, obavijesti, kao i reklamnih broSura za korisnike vodnih usluga;

Priprema izjave Direktora Drustva za medije ;

Izrada pisanih materijala, knjiga i sli¢no radu i povijesti poduzeéa;

AZzurira zahtijevane osobne i druge podatke o korisnicima, kao i podatke o radnicima;

AZzurira evidenciju podataka iz podrucja ZNR, ZO i ZOP-a u MIS sustavu;

Zaprimanje i preusmjeravanje telefonskih i elektronickih dostavljenih prituzbi korisnika;
Ureduje, prati i kontrolira rad informaticke obrade zahtjeva help desk - prijava kvara i preusmjerava
obavijesti o Zurnoj intervenciji;

Radi na poslovima pripreme za poduzimanje mjera naplate usluga od korisnika;

Po potrebi radi sa korisnicima na poslovima zaprimanje zahtjeva , kao zamjena;

Priprema razne analiticke, statisticke podatke, kao i izvode korisnika usluga temeljem potreba Sluzbe;
Po potrebi, kao zamjena, radi na poslovima stru¢nog referenta-tajnika i stru¢nog referenta za opce
i pravne poslove;

Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu neposrednog rukovoditelja.

A YA YA YA YA

XX

\

IzvjeStavanje

Voditelju sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

) Srednja stru¢na sprema -
Obrazovanje e . o "
upravno-pravnog ili ekonomskog usmjerenja/gimnazija (IV.st.)
Iskustvo 1 godina iskustva u pruzanju usluga korisnicima
Obrada teksta, uredsko poslovanje;
Znanje kako znanje rada na rac¢unalu;
(know how) interne procedure i ERP sustav,
komunikacijski alati i pisane vjeStine.
Broj izvrSitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br-.:

2.3.

Naziv radnog mjesta: Spremacica

Sluzba/Odjel:

SLUZBA ZA OPCE, KADROVSKE
I PRAVNE POSLOVE

Jedinica: ="

Svrha

OdrZavanje radne higijene u prostorijama poduzeca.

Opis poslova radnog mjesta

prostorijama;

nabave;

v Obavlja poslove odrZzavanja ¢istoce uredskih i sanitarnih prostorija, kao i opreme koja se nalazi u tim

v Vodi brigu o materijalno-tehni¢kim sredstvima za ¢i$¢enje, o njihovoj zamjeni kao i planu redovne

v Ovlastena je od Direktora za otpremu i preuzimanje postanskih posiljki u odsutnosti ovlastenih radnika na
tim poslovima;

v Obvezna je pridrzavati se svih mjera iz zastite na radu;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu neposrednog rukovoditelja.

Izvjestavanje

Voditelju sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

Obrazovanje osnovna Skola
Iskustvo nije potrebno
Znanje kako Mjere zastite na radu,;
(know how) poznavanje sredstava odrzavanja i higijenskog minimuma.

Broj izvrSitelja

1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Radno mjesto br.: 2.4.

Naziv radnog mjesta: Portir

SLUZBA ZA OPCE, KADROVSKE

Sluzba/Odjel: 1 PRAVNE POSLOVE

Jedinica: --

Svrha

Primanje i upucivanje posjetitelja u sluzbe i odjele, kao i kontrola ulaza u prostorije Drustva.

Opis poslova radnog mjesta

v" Kontrola ulaza /izlaza osoba i vozila u i iz prostorija i sjedi$ta Drustva;

v Vodi potrebne pisane evidencije ulaza/izlaza osoba i vozila;

v Daje potrebne informacije o poslovanju i prostornom razmjestaju sluzbi i odjela unutar poslovne
zgrade;

v Obavjestava neposrednog rukovoditelja ili policiju u slu¢ajevima neovlastenog ulaza tre¢ih osoba u
prostorije ;

v' Otprema i preuzimanje posiljki preko postanskog ureda;
v Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu neposrednog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

Obrazovanje osnovna Skola
Iskustvo nije potrebno
Znanje kako . . N C e o
Poznavanje unutarnje organizacije i odgovornosti sluzbi i odjela.
(know how)

Broj izvrSitelja 1 (jedan)

Radno mjesto br.: 3.

9
Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Naziv radnog mjesta: Voditelj sluzbe

LUZBA RACUNOVODSTVA I
Sluzba/0djel: SLU FII\(I::N((I)Ilf S Jedinica: ="

Svrha

Organiziranje i nadzor poslovanja sluzbe kako bi se osigurala financijska stabilnost poduzeéa, odrzavanje i
osiguranje dostupnosti informacija koje se ticu novcanog tijeka, proracuna i tarifnih izracuna.

Opis poslova radnog mjesta

<\

Upravlja, koordinira i organizira izvrSenje poslova i radnih zadataka u sluzbi;

<\

Priprema i izraduje godisnje planova, izvjeS¢a i informacije - priprema razne obracune, kalkulacije i
izracune;

Kontrola uskladenosti (formalna i racunska) ulaznih i izlaznih dokumenata;

Rasporeduje ulazne i izlazne dokumente unutar sluzbe;

Prati ekonomicnost poslovanja, predlaze odrZzivi tarifni sistem tj. onaj koji pokriva troskove;
Priprema zavrsni racun financijskog poslovanja, periodi¢ni izra¢un porezne prijave i druge
racunovodstveno-financijske dokumente;

Direktno nadzire i kontrolira rad neposredno podredenih zaposlenika, u odsutnosti pojedinih radnika
vrsi preraspodjelu zadataka na druge radnike unutar sluzbe;

TXX

\

v Organizira i preuzima odgovornosti za provedbu procedura i mjera za sigurnost na radu i zastitu od
poZzara u sluzbi kojom upravlja;

v Usko suraduje sa Jedinicom za informati¢ku podrsku i obradu podataka;

Vodi poslove knjigovodstva osnovnih sredstava Drustva;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu Direktora.

<

Izvjestavanje

Direktoru Drustva

Strucni uvjeti radnog mjesta

Zavrsen diplomski sveucilisni studij ili

Obrazovanje
J specijalisticki diplomski struc¢ni studij ekonomske struke

3 godina za sveucilisSnu diplomu, odnosno 5 godina za diplomu stru¢nog studija

Iskustvo . : v - .
iskustva iz podrucdja racunovodstva i financija

Poznavanje pravila raCunovodstva i financijskog poslovanja;
poznavanje hrvatskih i europskih pravilnika iz podrudja financija i racunovodstva;
upravljanje radnim i poslovnim rezultatima;
poznavanje unutarnjih kontrolnih procedura poduzeca.

Znanje kako
(know how)

znanje rada na racunalu; interne procedure i ERP sustav.

Broj izvrSitelja 1 (jedan)

Radno mjesto br.: 3.1.

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Visi strucni referent za analitiku-kontiranje i

Nazi d jesta:
azlvra IlOg m]es a obradu raéuna
SLUZBA RACUNOVODSTVA I
Sluzba/0Odjel: dinica: -
uzba/Odje FINANCIJA Jedinica
Svrha

Priprema analitickih podataka poslovne financijske dokumentacije.

Opis poslova radnog mjesta

v Obavlja poslove kontiranja poslovne dokumentacije Drustva (place, dobavljace, kupce, kredite, investicije i
dr), te priprema analiticku bazu podataka za ekonomske analize i informacije za financijske i statisticke
izvjestaje, kao i podatke neophodne za ekonomicnost poslovanja poduzeca po djelatnostima;

v' Prikuplja, obraduje i izraduje izlazne ra¢una za kupce - korisnike vodnih usluga;

v Prati dnevne uplate korisnika, unosi uplate u saldo korisnika, vr$i uplate i isplate sa transakcijskog
racuna;

v" Mjese¢no obraduje nepodmirena pla¢anja korisnika po izlaznim ra¢unima i dnevno prati stanja
racuna, dugovanja poduzeca prema dobavljaCima, te predlaze nacin i izraduje plan pla¢anja
dugovanja (cesija, kompenzacija, asignacija i dr);

v' Suraduje sa referentom pripreme radi kontiranja ulaznih materijala, sredstava i opreme;

v' U odsutnosti Voditelja sluZbe obavlja njegove poslove po prioritetnosti, kao i dio poslova u
odsutnosti ViSeg stru¢nog referenta za ra¢unovodstvo i nabavu;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu neposrednog rukovoditelja.

Izvjestavanje

Voditelju sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

Zavrsen diplomski sveuciliSni studij/
Obrazovanje specijalisticki diplomski strucni studij
ili preddiplomski sveuciliSni/strucni studij ekonomske struke

1 godina za sveuciliSnu diplomu/diplomski stru¢ni studij,

Iskustvo R . " "
odnosno 3 godina za preddiplomski sveucili$ni/strucni studij ekonomije
Poznavanje principa i dobre prakse u podruc¢ju racunovodstva;
Znanje kako poznavanje sluzbenih odredbi i pravila povezanih s ra¢unovodstvom i financijama,
(know how) poznavanje unutarnjih kontrolnih procedura poduzeca, znanje rada na racunalu;

interne procedure i ERP sustav.

Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Radno mjesto br.: 3.2.

1
Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Visi strucni referent

Naziv radnog mjesta: . . L.
za racunovodstvo i rad s korisnicima

LUZBA RACUNOVODSTVA I
Sluzba/0djel: SLU FII\(I::N((I)Ilf S Jedinica: -

Svrha

Pruzanje financijskih i drugih potrebnih evidencijskih informacija o korisnicima vodnih usluga,
stanje naplate, te cijena vodnih usluga.
Uspjesno uspostavljanje i odrZavanje kontakata s korisnicima u svrhu
poboljsanja kvalitete pruZanja vodne usluge.

Opis poslova radnog mjesta

v' Prikuplja podatke, obraduje i izraduje izlazne mjesecne racune vodnih usluga, te prati salda i stanje kupca;

Usko suraduje sa Jedinicom za informaticku potporu i obradu podataka;

v' AZurira redovne promjene korisnickih evidencija temeljem zahtjeva korisnika i na drugi nac¢in prikupljenih
informacija, preknjiZavanja i sve druge evidencije vezane za korisnike vodnih usluga iz svoga opsega posla;

v Rad s korisnicima vezano za zaprimanje i kompletiranje zahtjeva, prituzbi, reklamacije i Zalbi;

v PredlaZe mjere voditelju sluzbe oko otklona problema vezanih za neaktivne korisnike, priprema naloge
prema Tehnickoj sluzbi radi poduzimanja odredenih aktivnosti na terenu u okviru djelokruga njihovih
zadataka;

v Mjesecno uskladuje stanja dugovanja Korisnika, te priprema i izvode otvorenih stavaka;

Prikuplja potrebne podatke radi izrade analitickih, financijskih i statistickih izvjes¢a;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu neposrednog rukovoditelja.

<

\

Izvjestavanje

Voditelju sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

Obrazovanje Zavrsen preddiplomski sveuciliSni/strucni studij ekonomske struke

Iskustvo 3 godine rada u struci

Poznavanje principa i dobre prakse u podrucju racunovodstva;

Znanje kako poznavanje sluzbenih odredbi i pravila povezanih s racunovodstvom i financijama,
(know how) poznavanje unutarnjih kontrolnih procedura poduzeca, znanje rada na racunalu;
interne procedure i ERP sustav.

Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Radno mjesto br.: 3.3.

1
Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Visi strucni referent

Naziv radnog mjesta: " .
za racunovodstvo i nabavu

LUZBA RACUNOVODSTVA I
Sluzba/0djel: SLU FII\(I:XN((I)I] : S Jedinica: -

Svrha

Osigurati kvalitetnu i koli¢insku potrebnu opskrbu poduzeca temeljem planskih odobrenih akata
kako bi se zadovoljili kriteriji cijene, kvantitete i kvalitete.

Opis poslova radnog mjesta

v" Prikuplja, obraduje i izraduje dokumente vezane za nabavu potrebnih sredstava i opreme radi obavljanja
djelatnosti Drustva;

v Izraduje sva potrebna izvje$¢a po postupcima nabave;

v Sudjeluje i izraduje godi$nji, mjese¢ni plan i dinamiku nabave sve u skladu sa pravilima Drustva;

v Sudjeluje iprovodi postupke javne nabave, kao i drugih nadmetanja (npr. koncesije i sl.) sve u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi i aktima i pravilima Drustva;

v U skladu sa nabavom/isporukom naruc¢enih materijala, sredstava za rad i opreme usko suraduje sa
referentom pripreme;

v Pregledava ispravnost URA-e, kontrolira sa narudzbenicom, provjera da li je roba isporuc¢ena, odnosno
izvrSena u skladu sa zatrazenom cijenom, kvalitetom i kvantitetom;

v Provodi propisane postupke kod neispravno dostavljenog rac¢una, kontaktira dobavljaca i rjeSava
reklamaciju, odnosno povrat robe;

v Izrada ponuda korisnicima temeljem pripremljenih troskovnika i druge zadace po nalogu neposrednog
rukovoditelja;

v Po potrebi, kao ispomo¢ i zamjena za privremeno odsutnog radnika, radi na poslovima radnog mjesta
blagajnika;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu neposrednog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

Obrazovanje ZavrSen preddiplomski sveuciliSni/strucni studij ekonomske struke

Iskustvo 3 godine rada u struci

Poznavanje principa i dobre prakse u podrucju racunovodstva; poznavanje
sluzbenih odredbi i pravila povezanih s racunovodstvom i financijama, poznavanje

Znanje kako .. . . . y .
(k how) unutarnjih kontrolnih procedura poduzeca, znanje rada na racunalu; poznavanje i
now how, " y . . . . .
stru¢no usavrsavanje postupaka temeljem Zakona o javnoj nabavi,
internih procedura i ERP sustav.
Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Radno mjesto br.: 3.4.

1
Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Naziv radnog mjesta: Blagajnik

LUZBA RACUNOVODSTVA I
Sluzba/0djel: SLU FII\(I:XN((I)I] : S Jedinica: -

Svrha

Pristup Korisnicima za izvrSenje novcanih transakcija i
drugih racunovodstvenih potreba na jednom mjestu.

Opis poslova radnog mjesta

Prima uplate preko blagajnei putem poslovne banke;

Vodi blagajnicki dnevnik;

Vodi evidenciju uplata karti¢nim poslovanjem;

Izraduje specifikaciju naplate, kao i zatvaranje otvorenih stavki korisnika;

Obavlja poslove vezane uz izracune i isplatu place;

Odgovara materijalno i kazneno za manjkove i viSkove u blagajni;

Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu neposrednog rukovoditelja.

AR YA YA

Izvjestavanje

Voditelju sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

Obrazovanje srednja strucna sprema - ekonomskog usmjerenja (IV.st.)

Iskustvo 2 godine rada u struci

Osnovna znanja iz podrucja platnog prometa , racunovodstva i knjigovodstva;
Znanje kako poznavanje internog pravilnika za obracun pla¢a radnicima;

(know how) poznavanje unutarnjih kontrolnih procedura poduzeéa;

znanje rada na racunalu; interne procedure i ERP sustav.

Broj izvrSitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Radno mjesto br.: 4.

Naziv radnog mjesta: Voditelj sluzbe

Sluzba/Odjel: TEHNICKA SLUZBA Jedinica: -

Svrha

Organiziranost tehnickog sektora za rjeSavanje najsloZenijih problema javnog isporucitelja iz podrucja

vodoopskrbe i odvodnje, te prociS¢avanje otpadnih voda sa ciljem daljnjeg planskog razvoja.

Opis poslova radnog mjesta

v Upravlja, koordinira i nadzire izvrSenje poslova i radnih zadataka u Tehnickoj sluzbi, kao i razmjenu

informacija u svim odjelima;

v Organizira poslove oko izrade planova tekuceg i investicijskog odrZavanja, te daljnjeg planskog
razvoja;

v Organizira poslove oko tehni¢ke dokumentacije za izgradnju i odraZavanje vodnih gradevina, kao i
postrojenja u skladu sa djelatnosti poduzeca;

v Prati zakonsku regulativu, te donosi odluke o izradi ili izmjeni Operativnih planova i/ili Pravilnika iz
podrucja obavljanja djelatnosti Tehnicke sluzbe;

v Vodi i prati aktivnosti po HACCAP-u i zakonskim zahtjevima;

v Direktno nadzire i kontrolira rad neposredno podredenih zaposlenika;

v" U odsutnosti pojedinih radnika vrsi preraspodjelu zadataka na druge radnike unutar sluzbe;

v

Organizira i odgovoran je za provedbu mjera zastite na radu i zastite od pozara u sluzbi kojom
rukovodi;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu Direktora.

IzvjeStavanje

Direktoru Drustva

Strucni uvjeti radnog mjesta

Zavrsen diplomski sveucili$ni studij/

Obrazovanje “is 1 . . . . . e .
J specijalisticki diplomski struc¢ni studij gradevinske ili strojarske struke

Iskustvo 5 godina radnog iskustva u struci

Poznavanje tehnickih znanosti (hidrologije, hidraulike, tehnologije voda i
otpadnih voda, planiranje i upravljanje vodnim resursima);

Znanje kako upravljanje projektnim ciklusom;

(know how) poznavanje zakona vezanih za djelatnosti javnog isporucitelja;

poznavanje unutarnjih kontrolnih procedura poduzeca;

znanje rada na racunalu; interne procedure i ERP sustav;

Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br.: 4.1.

Naziv radnog mjesta: Voditelj jedinice
- . dini inf tick
Sluzba/Odjel: TEHNICKA SLUZBA Jedinica: Jedinica za informaticku
potporu i obradu podataka
Svrha

Odrzavanje optimalnog IT sustava Drustva, te planiranje njegovog razvoja.

Informaticka potpora i obrada podataka u svrhu omoguc¢avanja brzeg protoka informacija kako bi se osigurala
kvalitetnija organizacija svih odjela i jedinica unutar Tehnicke sluzbe,

ujedno kako bi se imala dobra povezanost sa drugim sluZzbama Drustva.

Opis poslova radnog mjesta

v" Koordinara i definira zadace unutar Jedinice, te usko suraduje sa svim odjelima i sluzbama;
v’ IzvrSavasve IT zadace, upravlja internom IT mreZom, sa Help desk-om, daljinskim o¢itanjem vodomjera,
izraduje web stranicu poduzeca i upravlja web paketima povezanim sa ERP sustavom;
v Planira, odrzava i predlaze unapredenje informacijskog sustava; samostalno izvr$ava popravak na IT
ili organizira uslugu popravka kod dobavljaca ;
v U suradnji sa drugim Voditeljima uvodi inovacije u informaticke pakete, vrsi obuku djelatnika

za rad sa programskim paketima, te daje potrebna objasnjenja (Internet, ERP, GIS, SCADA sl.);
v Radi s korisnicima u svezi problematike daljinskog i analognog ocitanja vodomjera; te organizira
potpunu uslugu od zahtjeva korisnika do realizacije na terenu za ukljucivanja korisnika u sustav
daljinskog ocitanja vodomijera;
v Organizira obradu podataka, te priprema i vrsi ispis mjesecnih ra¢una za korisnike;
v’ Zonira podrucja ocitanja i uskladuje sa evidencijama Kkorisnika, organizira poslove o¢itanja vodomjera,
vrsi obuku i odreduje zadace ocitatima vodomjera;
v' Izraduje sve potrebne analiticke i statisticke podatke, izraduje mjese¢na, tromjesecna i godi$nja izvjesca
o stanju skladista i drugih sredstva;
v Provodi mjere zastite na radu i zaStite od poZara u Jedinici kojom rukovodi;
v Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu Voditelja tehnicke sluzbe, a po potrebi i i
Voditelja SluZbe racunovodstva i financija.

Izvjestavanje

Voditelju tehnicke sluzbe i Voditelju sluzbe racunovodstva i financija

Strucni uvjeti radnog mjesta

, Zavrsen preddiplomski sveucili$ni/strucni studij
Obrazovanje ) N .
informaticke/tehnic¢ke /ekonomske struke
Iskustv Minimalno 2 godine profesionalnog iskustva u relevantnim IT poslovima, te
skustvo
poznavanje problematike materijalnog knjigovodstva
) Programiranje; IT administracija; osnovna znanja iz podrudja financija i
Znanje kako N L . o
(k how) racunovodstva; Zakona o mjeriteljstvu i vodnom gospodarstvu; znanje iz
now how v e i i . v
podrucja zastite na radu; postivanje internih procedura Drustva.
Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br.: 4.1.1.

Naziv radnog mjesta: Referent za informaticku obradu podataka
. _ = = .. Jedinica za informaticku
Sluzba/Odjel: TEHNICKA SLUZBA d :
uzba/Odje CKASLU Jedinica podrsku i obradu podataka

Svrha

Kontrola i informaticka obrada podataka neophodnih za poslovanje Drustva.

Opis poslova radnog mjesta

AN

Obavlja sve zadace kao pomoc¢nik Voditelja jedinice;

Evidentira podatke u svezi troSkova na odrZavanja vozila koja su u imovini Drustva u ERP sustavu;
Kontrolira i likvidira obradene radne naloge u skladu sa pravilima Drustva;

Unos specifi¢nih podataka u skladu s radnim programom, kontroliranje to¢nosti unesenih podataka u
ERP sustav putem usporedbe s originalnim dokumentima, te vrsi uskladenje, evidentira neispravnost
dokumenta i vraca ih u ponovljeni postupak izrade, kontroliranje izlaznih dokumenata i preuzimanje
odgovornosti za njihovu to¢nost;

Rad s korisnicima kojima je ugradeno daljinsko o€itanje vodomijerila, daje potrebna pojasnjenja, pomaze kod
organizacije za potpunu uslugu od zahtjeva do realizacije na terenu;

Pomaze Voditelju kod organiziranja rada s ocitatima vodomjera na unosu i zamjeni ugradenih i
demontiranih vodomjera na prodajnim mjestima u ERP sustavuy, i redovno unosi podatke u
evidencijama korisnika;

Pomaze kod uredenja, pracenja i kontroliranja rada informati¢ke obrade zahtjeva help desk - prijava kvara i te
vrsi preusmjerava obavijesti o Zurnoj intervenciji u odsutnosti referenta za opce poslove;

Redovno azurira podatke o zaduZenju sitnog alata i inventara na uporabi kod radnika, poimenic¢no;
Pri odlasku na sluzbeni put, Direktora ili drugih radnika poduzeca obavlja duznost vozaca, te vodi o tome
propisanu evidenciju, brigu o urednosti i tehnickoj ispravnosti sluzbenog vozila;

Po potrebi radi kao zamjena privremeno odsutnog radnika na poslovima referenta pripreme; kao i poslove
viSeg strucnog referenta za racunovodstvo i nabavu;

Postuje mjere iz podrucja zastite na radu;

Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju jedinice

Strucni uvjeti radnog mjesta

Obrazovanie Srednja stru¢na sprema -
J ekonomskog , tehnickog ili informatickog usmjerenja (IV.st.)
Iskustvo Minimalno 1 godine iskustva u relevantnim IT poslovima,
te poznavanje osnovnih znanja materijalnog knjigovodstva.
Znanje kako Osnovna znanja o IT poslovima; znanje iz podrucja zastite na radu, postivanje
(know how) internih procedura Drustva.
Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Radno mjesto br.: 4.1.2.

Naziv radnog mjesta: Referent pripreme
- < dini inf tick drsk
Sluzba/Odjel: TEHNICKA SLUZBA Jedinica:  pedinicaza informaticku podrsku
i obradu podataka

Svrha

Osiguravanje i briga o potrebnim materijalnim sredstvima i opremi kako bi se osigurao neometani rad
svih sluzbiiodjela Drustva putem redovitog i izvanrednog odrzavanja.

Opis poslova radnog mjesta

v’ Zaprima i kontrolira koli¢ine nabavljenog materijala u skladu sa narudzbenicom i otpremnicom;

v Prima i kontrolira koli¢inu i ispravnost nabavljenog alata, odrzava i brine se o njegovoj ispravnosti,
odlaze alat u skladiste i vodi propisanu evidenciju, odgovoran je za alat u skladistu;

v Unos svih potrebnih podataka i evidencija (materijala, sirovina, rezervnih dijelova, sredstava i opreme za
rad i sl.) u ERP sustav;

v’ Zaprima zahtjeve za izdavanje iz skladi$ta putem radnog naloga, i po potrebi dostavlja zahtjev za
nabavu u svrhu popune skladista;

v' Mjese¢no uskladivanje datoteka iz ERP sustava u racunovodstvenim evidencijama;

v' Preuzima odgovornosti za sve pohranjeno u skladi$nim objektima (po pitanju njegove koli¢ine i
kvalitete), odgovara materijalno i kazneno za manjkove i viskove stanja koli¢ina;

v Uskladuje s pravilima za skladiStenje i s obzirom na potraznju i dokumente o skladi$tenju, povrat
materijala s terena i odrzavanje relevantne evidencije u ERP sustavu;

v Vodi evidenciju sitnog alata i inventara na uporabi, rezervnih dijelova, sirovina i materijala;

v Vodi brigu i evidenciju do kona¢nog zbrinjavanja rashodovanih materijalnih sredstava;

v lzdaje putne radne liste za vozila na uporabi, te prati stanje utroska goriva, maziva i ostalih potreba za
svako vozilo;

v Zbog potreba poslaili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane
zakonom, u noénom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnom dezurstvu.

v PoStuje mjere iz podrucja zastite na radu;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju jedinice

Strucni uvjeti radnog mjesta

) srednja stru¢na sprema -
Obrazovanje . . . .
ekonomskog ili tehni¢kog usmjerenja (IV.st.)
Iskustvo 1 godina radnog iskustva
Poznavanje materijala i sirovina, rezervnih dijelova, sredstava i opreme koja
Znanje kako su na stanju imovine Drustva;
(know how) osnovna informati¢ka znanja, znanje iz podrucja zastite na radu,
postivanje internih procedura Drustva.
Broj izvrSitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br.: 4.1.3.

Naziv radnog mjesta: Ocitac vodomjera
< - dini inf tick drsk
Sluzba/Odjel: TEHNICKA SLUZBA Jedinica:  pedinicaza informaticku podrSku
i obradu podataka
Svrha

Redovno i precizno mjerenje koli¢ina potroSene vode radi naplate
i ostvarivanje prihoda za pokrivanje troskova poslovanja.

Opis poslova radnog mjesta

v Otvara dnevnik o¢itanja na pocetku svake kalendarske godine;

v' Ocitava vodomjere potrosaca analogno i daljinski, te uredno evidentira u dnevnik oc¢itanja (ispis ili
rucni terminal), odgovoran je za to¢nost i istinitost podataka;

v Kontrolira i dostavlja dnevnike o¢itanja kroz ERP sustav Sluzbi raunovodstva i financija kako bi se na
vrijeme mogao izvrsiti mjese¢ni obracun za korisnika vodnih usluga;

v" Dostavlja podatke o eventualnim uo¢enim problemima sa terena: curenja u $ahtu, prekomjerne ili
premale koli¢ine oCitane potrosnje vode, nemoguénost oCitanja, oSteceni vodomjeri, nemoguénost
pristupa i dr.

v" Sve evidencije iz dnevnika o¢itanja uredno odlaZe u pismohranu/odnosno tvrdi disk;

U slucajevima prigovoru korisnika usluga duZan je dati to¢ne podatke sa terena;

v" Po ispisanim ra¢unima, vrsi jo$ jedan pregled obracuna, pakira racune i dostavlja na ku¢nu adresu

<

domacinstava, a za korisnike privrede i korisnika koji imaju prebivaliste van Knina priprema za
dostavu putem poStom;

v' PoStuje mjere iz podrudja zastite na radu;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

Izvjestavanje

Voditelju jedinice

Strucni uvjeti radnog mjesta

) srednja stru¢na sprema -
Obrazovanje . . . . .
obrtni¢kog , ekonomskog ili tehnickog usmjerenja (I11.st)
Iskustvo 1 godina radnog iskustva
Poznavanje vrsta ugradenih vodomjera, savladavanje znanja rada daljinskog
Znanje kako ocitanja i prijenosa podataka u sustav;
(know how) osnovna informati¢ka znanja, znanje iz podrucja zastite na radu, postivanje
internih procedura DrusStva.
Broj izvrsitelja 4 (Cetiri)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br.: 4.1.4.

Naziv radnog mjesta: Serviser vodomjera i sustava ocitanja vodomjera
< . dini inf tick drsk
Sluzba/Odjel: TEHNICKA SLUZBA Jedinica: | cdinicaza informaticku podrsku
1 obradu podataka
Svrha

Redovno odrzavanje vodomjera za daljinsko oclitanje i precizno mjerenje koli¢ina potroSene vode

Opis poslova radnog mjesta

v Vrsi servis svih vodomjera na terenu koji imaju neispravan/neuskladen modul za daljinsko ocitavanje;

v" Dodatno provjerava ocitanja vodomjera na pojedinom mjernom mjestu po nalogu voditelja ;

v" Unosi podatke o odrzavanju i obavlja poslove registracije voznog parka;

v Radi na poslovima otkrivanja elektro-instalacija, vodovodnih cijevi. Sve s posebno namijenjenim
uredajima;

v" Provjerava instalacije na priklju¢cima kod korisnika pomoc¢u kamere za inspekciju vodovodnih cijevi;

v

Evidentira podatke vezane za troSkove na odrzavanju vozila koja su u imovini Drustva u Erp sustavu

v Pri odlasku na sluZbeni put direktora ili drugih radnika, obavlja duZnost vozaca, te vodi o tome
propisanu evidenciju, kao i brigu o urednosti i tehni¢koj ispravnosti sluzbenih vozila;

v" PoStuje mjere iz podrudja zastite na radu;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

Izvjestavanje

Voditelju jedinice

Strucni uvjeti radnog mjesta

. srednja stru¢na sprema -
Obrazovanje . . Ly . .
obrtnickog , ekonomskog ili tehnickog usmjerenja (IV.st)
Iskustvo 1 godina radnog iskustva
Poznavanje vrsta ugradenih vodomjera, savladavanje znanja rada daljinskog
Znanje kako ocitanja i prijenosa podataka u sustav;
(know how) osnovna informatic¢ka znanja, znanje iz podrucja zastite na radu, poStivanje
internih procedura Drustva.
Broj izvrSitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br.: 4.2.1.

Naziv radnog mjesta: InZenjer za vodoopskrbu
i} v dini laniranje,
Sluzba,/Odjel: TEHNICKA SLUZBA Jedinica: Jedinica za planiranje
razvoj i katastar

Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne vodoopskrbe u
svrhu organiziranja poslova razvoja.

Opis poslova radnog mjesta

T X

Sudjeluje u pripremi godisnjih planova rada Odjela vodoopskrbe;
Prati zakonske izmjene od vaznosti za poslovanje Drustva;
Planira razvoj vodoopskrbne mreze, te priprema prijedloge radnji nuznih za obavljanje djelatnosti ;
Obavlja poslove za pripremu projekata i gradenja kapitalnih objekata vodoopskrbnog sustava;
Nadzire i brine o odrZavanju postojece katastarske evidencije javne vodoopskrbe;

Svakodnevno radi na unosu podataka u GIS sustav za vodne gradevine javne vodoopskrbe;
Sudjeluje u postupku izdavanja posebnih uvjeta gradnje i potvrda glavnog projekta;

Sudjeluje u postupcima nabava roba/usluga i radova;
Prati zakonske izmjene od vaZnosti za rad DruStva;
Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju sluzbe

Kvalifikacije

Zavrsen diplomski sveucilisni studij ili
preddiplomski sveudiliSni/stru¢ni studij

unutarnjih kontrolnih procedura poduzeca; znanje rada na racunalu; interne
procedure i SCADA, GIS, ERP, EPANET sustav; poloZen vozacki ispit B kategorije;
znanja iz zaStite na radu i zaStite od poZara.

Obrazovanje
zovary gradevinske / strojarske / geodetske/ rudarsko-geoloske/
elektrotehnicke struke
2 godine radnog iskustva za zavrseni diplomski sveucilisni studij,
Iskustvo ) . _ .y . . .
odnosno za preddiplomski/strucni studij 3 godine radnog iskustva u struci
Poznavanje tehnickih znanosti (hidrologije, hidraulike, planiranje i upravljanje
vodnim resursima); poznavanje procesa rada postrojenja i stanja svih postojecih
Inanie kako vodnih gradevina javne vodoopskrbe; upravljanje projektnim ciklusom;
(knm]/v how) poznavanje zakona vezanih za djelatnosti javnog isporucitelja; poznavanje

Broj izvrSitelja

2 (dva)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br.: 4.2.2.

Naziv radnog mjesta: InZenjer za odvodnju
i} i} dini laniranje,
Sluzba/Odjel: TEHNICKA SLUZBA Jedinica: Jedinica za planiranje
razvoj i katastar
Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne odvodnje u

svrhu organiziranja poslova razvoja.

Opis poslova radnog mjesta

T

Sudjeluje u pripremi godisnjih planova rada Odjela odvodnje;

Prati zakonske izmjene od vaznosti za poslovanje Drustva;

Planira razvoj mreZe javne odvodnje, te priprema prijedloge radnji nuznih za obavljanje djelatnosti ;
Obavlja poslove za pripremu projekata i gradenja kapitalnih objekata sustava javne odvodnje;
Nadzire i brine o odrzavanju postojecih katastarski evidencija javne odvodnje;

Svakodnevno radi na unosu podataka u GIS sustav za vodne gradevine javne odvodnje;

Sudjeluje u postupku izdavanja posebnih uvjeta gradnje i potvrda glavnog projekta;

Sudjeluje u postupcima nabava roba/usluga i radova;

Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju sluzbe

Kvalifikacije

Obrazovanje

ZavrSen diplomski sveudili$ni studij ili
preddiplomski sveuciliSni/strucni studij
gradevinske / strojarske / geodetske struke

Iskustvo

2 godine radnog iskustva za zavrseni diplomski sveucili$ni studij,
odnosno za preddiplomski/strucni studij 3 godine radnog iskustva u struci

Znanje kako
(know how)

Poznavanje tehnickih znanosti (hidrologije, hidraulike, planiranje i upravljanje
vodnim resursima); poznavanje procesa rada postrojenja i stanja svih postojecih
vodnih gradevina javne odvodnje; upravljanje projektnim ciklusom; poznavanje
zakona vezanih za djelatnosti javnog isporucitelja; poznavanje unutarnjih
kontrolnih procedura poduzec¢a; znanje rada na racunalu; interne procedure i SCADA,
GIS, ERP, EPANET sustav; poloZen vozacki ispit B kategorije; znanja iz zaStite na radu
i zastite od pozara.

Broj izvrSitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br.: 4.3.

Naziv radnog mjesta: Voditelj jedinice
TEHNICKA SLUZBA ini ljenje i
Sluzba/Odjel: HNICKA SLUZBA / Jedinica: Jedinica za crpljenje i
0Odjel za vodoopskrbu isporuku vode
Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne vodoopskrbe u svrhu organiziranja poslova

rukovodenja crpljenja i isporuke vode

Opis poslova radnog mjesta

\

AN YR

Organizira rad iizraduje planove za poslove upravljanja vodnim gradevinama za crpljenje i isporuku vode, kao
i pracenje mjernih uredaja, te kontrolira izvrSenje tih planova;

Uskladuje rad Jedinice sa drugim organizacijskim jedinicama;

Izraduje prijedloge i planove odrzavanja, izgradnje i rekonstrukcije vodnih gradevina crpljenja i
isporuke vode;

Svakodnevno radi na smanjenju gubitaka, te organizira i provodi ispitivanja propusne moc¢i na vodnim
gradevinama, te na osnovu dobivenih rezultata predlaze odgovarajuce mjere otklona nedostataka;
Sudjeluje u postupcima provedbe nabave usluga, robe i opreme, odnosno nadzora izvodenja radova;
Koordinira sa Odjelom odrzavanja u organiziranju poslova vezanih za odrzavanjem vodnih gradevina
(zatvaranje/otvaranje mreZe i obavjestavanje o planiranim radovima odrZavanja i dr.);

Sudjelovanje u pripremi i odrzavanju hidraulicnog mreznog modela i GIS-a;

Organizira provedbu dezinfekcije vode i deratizaciju vodnih gradevina; priprema operativne planove iz
svoga podrucja nadleznosti, te priprema operativne planove u svezi provedbe ispitivanja sirove vode,
posebno analiziranje kvalitete vode na samom izvoristu i u vodospremama;

Organizira i prati aktivnosti po HACCAP-u i zakonskim zahtjevima;

Organizira i prati smjenski rad na crpnim stanicama;

Odgovoran je za provedbu mjera zastite na radu i zastite od poZzara u Jedinici kojom rukovodi.

Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

Izvjestavanje

Voditelju sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

ZavrSen diplomski sveucilisni studij ili
Obrazovanje preddiplomski sveuciliSni/struc¢ni studij
gradevinske/strojarske struke

Iskusty 2 godine radnog iskustva za zavrseni diplomski sveucili$ni studij,
skustvo . . . . .
odnosno za preddiplomski/strucni studij 3 godine radnog iskustva u struci

Poznavanje tehnickih znanosti (hidrologije, hidraulike, planiranje i upravljanje
vodnim resursima); upravljanje projektnim ciklusom; poznavanje zakona
vezanih za djelatnosti javnog isporucitelja; poznavanje unutarnjih kontrolnih
procedura poduzeca; osnovno znanje elektrotehnike; znanje rada na racunaluy;
interne procedure i SCADA, GIS, ERP, EPANET sustav; polaganje stru¢nog ispita za
rad s opasnim kemikalijama; znanja iz zaStite na radu i zastite od poZara. PoloZen
vozacki ispit B kategorije.

Znanje kako
(know how)

Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br.: 4.3.1.

Naziv radnog mjesta: Glavni strojar na crpnoj stanici

TEHNICKA SLUZBA dini ljenje i

Sluzba/Odjel: ] / Jedinica: Je l.mca Za crpjenjel
Odjel za vodoopskrbu isporuku vode

Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne vodoopskrbe u svrhu poslova nadzora i
odrzavanja vodozahvata, crpnih stanica i vodosprema.

Odgovornosti i zadaci

v" Rukuje postrojenjem crpne stanice u tijeku smjenskog rada;

v Vrsinadzor i i$¢itavanje svih mjernih uredaja i vodi dnevnik rada crpne stanice;

v" Vodi o¢evidnik i dostavlja neposrednom rukovoditelju;

v Prilikom pojave nepravilnosti u radu postrojenja duzan je obavijestiti neposrednog rukovoditelja;

v Obavlja potrebna ¢i$¢enja i podmazivanja crpki, takoder sudjeluje u servisnom odrZavanju postrojenja;
v" Kontrolira rad uredaja za dezinfekciju vode;

v' Odrzavared i ¢isto¢u u postrojenju;

v Vodi brigu o zaduZenom alatu i opremi;

v Kontrolira stanje i dostavlja zahtjeve za potrebne koli¢ine sredstava za rad crpnog postrojenja;

v Duzan je redovno se odazvati na sistematski zdravstveni pregled, vrsiti preglede vezane za higijenski
minimum;

v' Obvezan je pristupiti i poloZiti sva periodi¢na stru¢na usavrsavanja;
v" Odgovoran je za provedbu mjera zastite na radu i zastite od pozara u tijeku obavljanja smjenskog rada;
v Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

Izvjestavanje

Voditelju jedinice

Strucni uvjeti radnog mjesta

) srednja stru¢na sprema tehnicke/obrtnicke Skole -
Obrazovanje e . . .
elektro ili strojarskog usmjerenja (IIl.st.)
Iskustvo 3 godine radnog iskustva u struci
Polozen strucni ispit za rad na crpnom postrojenju; poloZen ispit za rad s
Znanje kako , . ”p .p. pv.]] p' V.p y
opasnim kemikalijama; poznavanje mjera zastite na radu i zastite od poZzara, te
(know how) .
poznavanja sustava SCADA.
Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br.: 4.3.2.

Naziv radnog mjesta: Strojar na crpnoj stanici
TEHNICKA SLUZBA dini ljenje i
Sluzba/Odjel: ] / Jedinica: Je l.mca Za crpjenjel
Odjel za vodoopskrbu isporuku vode
Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne vodoopskrbe u svrhu poslova nadzora i
odrzavanja vodozahvata, crpnih stanica i vodosprema.

Odgovornosti i zadaci

Rukuje postrojenjem crpne stanice u tijeku smjenskog rada;

Vrs$i nadzor i iS¢itavanje svih mjernih uredaja i vodi dnevnik rada crpne stanice;

Prilikom pojave nepravilnosti u radu postrojenja duzan je obavijestiti neposrednog rukovoditelja;

Obavlja potrebna ¢iS¢enja i podmazivanja crpki, takoder sudjeluje u servisnom odrzavanju postrojenja po
uputama glavnog strojara na crpnoj stanici;

v" Kontrolira rad uredaja za dezinfekciju vode;

SN X

v' Odrzavared i ¢isto¢u u postrojenju;

v Vodi brigu o zaduZenom alatu i opremi;

v Duzan je redovno se odazvati na sistematski zdravstveni pregled, vrsiti preglede vezane za higijenski
minimum;

v' Obvezan je pristupiti i poloZiti sva periodi¢na stru¢na usavrsavanja;

v' 0dgovoran je za provedbu mjera zastite na radu i zaStite od pozara u tijeku obavljanja smjenskog rada;
v Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju jedinice

Strucni uvjeti radnog mjesta

) srednja strucna sprema tehnicke/obrtnicke skole -
Obrazovanje e . . .
elektro ili strojarskog usmjerenja (IIl.st.)
Iskustvo 3 godine radnog iskustva u struci
PoloZen struc¢ni ispit za rad na crpnom postrojenju; poloZen ispit za rad s
Znanje kako . . “p .p. pv.]] p. V.p y
(know how) opasnim kemikalijama; poznavanje mjera zastite na radu i zastite od poZara, te
poznavanja SCADA.
Broj izvrSitelja 3 (tri)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br.: 4.3.3.

Naziv radnog mjesta: Elektricar na elektro postrojenjima
TEHNICKA SLUZBA dini ljenje i
Sluzba/Odjel: ] / Jedinica: Je l.mca Za crpjenjel
Odjel za vodoopskrbu isporuku vode

Svrha

Provedbe poslova odrZavanja elektroenergetskih postrojenja u svrhu poslova nadzora i odrZavanja
vodozahvata, crpnih stanica i vodosprema.

Odgovornosti i zadaci

v

v
v
v

\

Obavlja poslove preventivnog i tekuceg odrzavanja, otklanjanja kvarova na elektroenergetskim
postrojenjima, elektri¢nim i elektronskim dijelovima postrojenja i uredaja za crpljenje i distribuciju
vode;

Radi na uredajima za ispitivanje gubitaka u vodoopskrbnoj mreZi tako $to nadzire i kontrolira sustav,

te sudjeluje u svakom azuriranju SCADA sustava;

U slucaju nastalih problema duZan je obavijestiti neposrednog rukovoditelja;

Vodi potrebne evidencije svojih aktivnosti na obrascima koje mu odredi Voditelj;

Zbog potreba posla ili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane
zakonom, u noénom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnom dezurstvu;

Po potrebi kao zamjena za privremeno odsutnog radnika radi na poslovima strojara na crpnoj stanici;
Obavezno mora primjenjivati mjere zastite i sigurnosti na radu;

Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

Izvjestavanje

Voditelju jedinice

Strucni uvjeti radnog mjesta

) Srednja stru¢na sprema tehnicke/obrtnicke skole -
Obrazovanje ) ,
elektro usmjerenja (IIL.st.)
Iskustvo 3 godine radnog iskustva u struci
Poznavanje elektroenergetskih postrojenja Poslodavca; redovno proucavanje
Znanje kako sve raspolozive dokumentacije koja se odnosi na elektropostrojenja;
(know how) znanja iz podrucja zastite na radu.
PoloZen vozacki ispit B kategorije..
Broj izvrSitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢



Radno mjesto br.: 4.4.

Naziv radnog mjesta: Voditelj jedinice
TEHNICKA SLUZBA
Sluzba/Odjel: Odjel za vo doopskrb/u Jedinica: Jedinica za mrezZu
Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne vodoopskrbe u svrhu organiziranja poslova

koji se odnose na upravljanje mreZom vodoopskrbnog sustava.

Opis poslova radnog mjesta

<

Organizira rad iizraduje planove za poslove upravljanja mrezom za javnu vodoopskrbu, kao i prac¢enje
mjernih uredaja, te kontrolira izvrSenje tih planova;

Uskladuje rad Jedinice sa drugim organizacijskim jedinicama;

Izraduje prijedloge i planove odrzavanja, izgradnje i rekonstrukcije vodnih gradevina mreze javne
vodoopskrbe;

Svakodnevno radi na smanjenju gubitaka, prati SCADA sustav, te organizira i provodi ispitivanja
propusne mo¢i na vodnim gradevinama, te na osnovu dobivenih rezultata predlaZe odgovarajuce
mjere otklona nedostataka;

Sudjeluje u postupcima provedbe nabave usluga, robe i opreme, odnosno nadzora izvodenja radova;
Koordinira sa Odjelom odrzavanja u organiziranju poslova vezanih za odrzavanjem vodnih gradevina
(zatvaranje/otvaranje mreZe i obavjestavanje o planiranim radovima odrzZavanja), te drugim poslovima;
Sudjeluje u pripremi i odrzavanju hidrauli¢cnog mreznog modela i GIS sustava;

Priprema operativne planove u svezi provedbe ispitivanja pitke vode iz mreZe, posebno analizira
kvalitete vode na mreZnim slijepim odvojcima i donoSenje tehnoloskih odluka;

Organizira i prati aktivnosti po HACCAP-u i zakonskim zahtjevima;

Odgovoran je za provedbu mjera zastite na radu i zastite od poZara u Jedinici kojom rukovodi.
Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

Zavrsen diplomski sveucilisni studij ili
Obrazovanje preddiplomski sveuciliSni/struc¢ni studij
gradevinske/strojarske struke

2 godine radnog iskustva za zavrseni diplomski sveucilisni studij,

Iskustvo
odnosno za preddiplomski/strucni studij 3 godine radnog iskustva u struci

Poznavanje tehnickih znanosti (hidrologije, hidraulike, planiranje i upravljanje
vodnim resursima); upravljanje projektnim ciklusom; poznavanje zakona
Znanje kako vezanih za djelatnosti javnog isporucitelja; poznavanje unutarnjih kontrolnih
(know how) procedura poduzeca; osnovno znanje elektrotehnike; znanje rada na racunalu;
interne procedure i SCADA, GIS, ERP, EPANET sustav; znanja iz zaStite na radu i
zaStite od pozara. PoloZen vozacki ispit B kategorije.

Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Radno mjesto br.: 4.4.1.

Naziv radnog mjesta:

Vodoinstalater

Sluzba/Odjel:

TEHNICKA SLUZBA/
Odjel za vodoopskrbu

Jedinica:

Jedinica za mrezu

Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne vodoopskrbe u svrhu provedbe poslova
odrzavanja mreZe za javnu vodoopskrbu.

Opis poslova radnog mjesta

SO X

v

v
v

v

Samostalno obavlja zadatke koji su vezani uz odrzavanje i rekonstrukciju vodovodnih instalacija;
Ugraduje, obavlja c¢iS¢enje i odrzavanje vodomjera;
Po potrebi sudjeluje u odrzavanju crpnih stanica;
Izvodi radove na prosSirenju mreZe i instaliranju prikljuc¢aka sustava javne vodoopskrbe ;
Svakodnevno obilazi stanje mreZe, te zajedno sa voditeljem jedinice radi na pronalazenju i otklonu
gubitaka u mrezi;
v' Temeljem radnog naloga preuzima materijal iz skladi$ta i odgovoran je za racionalnu potros$nju; te brine o
zaduzZenom alatu i opremi;
Upravlja motornim vozilom namijenjenog za potrebe posla koji obavlja (pokretna radiona);

Zbog potreba posla ili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane
zakonom, u noénom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnom dezurstvu.

Obavezno mora primjenjivati mjera zastite i sigurnosti na radu;
Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

Izvjestavanje

Voditelju jedinice

Strucni uvjeti radnog mjesta

) Srednja stru¢na sprema tehnicke/obrtnicke Skole
Obrazovanje . . .
strojarskog usmjerenja (I1Lst.)
Iskustvo 2 godine radnog iskustva u struci
Posjeduje vjesStine rukovanja potrebnim alatom; poznavanje materijala i
Znanje kako rezervnih dijelova; dobro poznavanje vodoopskrbne mreze; poznavanje shema
(know how) armatura pri popravci i ugradnju; znanja iz zasStite na radu.
PoloZen vozacki ispit B kategorije

Broj izvrsitelja

1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Radno mjesto br.: 4.4.2.

Naziv radnog mjesta:

Pomoc¢ni radnik

Sluzba/Odjel:

TEHNICKA SLUZBA/
Odjel za vodoopskrbu

Jedinica:

Jedinica za mrezu

Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne vodoopskrbe u svrhu provedbe poslova
odrzavanja mreZe za javnu vodoopskrbu.

Opis poslova radnog mjesta

XX

Obavlja sve pomoc¢ne poslove kod odrzavanja i rekonstrukcije vodovodnih instalacija;
Sudjeluje u radovima na vodnim instalacijama i opremi;

Vrsi utovar i istovar vodoinstalaterskog i drugog materijala ;
Zbog potreba posla ili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane

zakonom, u no¢nom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnom dezurstvu.

<

Obavezno mora primjenjivati mjera zastite i sigurnosti na radu;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

Izvjestavanje

Voditelju jedinice

Strucni uvjeti radnog mjesta

Obrazovanje Osnovna Skola
Iskustvo nije potrebno
Znanje kako
J Znanja iz podrucja zastite na radu.
(know how)

Broj izvrSitelja

2 (dva)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Radno mjesto br.: 4.5.

Naziv radnog mjesta: Voditelj odjela
TEHNICKA SLUZBA/
Sluzba/Odjel: dinica:
uzba/Odje Odjel za odvodnju Jedinica -
Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne odvodnje u svrhu provedbe poslova
rukovodenja i upravljanja gradevinama za javnu odvodnju.

Opis poslova radnog mjesta

v Organizira rad i izraduje planove za poslove upravljanja vodnim gradevinama javne odvodnje, kao i pratenje
mjernih uredaja, te kontrolira izvrSenje tih radova;

v’ Uskladuje rad Odjela sa drugim organizacijskim jedinicama;

v'Izraduje prijedloge i planove odrZavanja, izgradnje i rekonstrukcije vodnih gradevina javne odvodnje;

v' Svakodnevno radi na kontroli ispravnosti , stabilnosti i propusnosti gradevina javne odvodnje, te na
osnovu dobivenih rezultata predlaze odgovaraju¢e mjere otklona nedostataka;

v Sudjeluje u postupcima provedbe nabave usluga, robe i opreme, odnosno nadzire izvodenja radova;

v" Koordinira sa Odjelom odrZavanja u organiziranju poslova vezanih za redovno odrzavanje vodnih
gradevina (CiS¢enje objekata, i uredaja sustava javne odvodnje i dr.);

v Sudjeluje u pripremi i odrzavanju hidrauli¢nog mreznog modela i sustava GIS;

v Organizira i provodi ispitivanje prisutnosti plinova, te po potrebi organizira provjetravanje u vodnim
gradevinama javne odvodnje;

v Priprema Pravilnike i operativne planove, kao i prati analize kvalitete otpadnih voda;

v' 0dgovoran je za provedbu mjera zastite na radu i zastite od poZzara u Odjelu kojom rukovodi;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

ZavrSen diplomski sveucilisni studij ili
Obrazovanje preddiplomski sveucili$ni/struc¢ni studij
gradevinskog ili strojarskog smjera

Iskusty 2 godine radnog iskustva za zavrseni diplomski sveucili$ni studij,
skustvo . . . . .
odnosno za preddiplomski/strucni studij 3 godine radnog iskustva u struci

Poznavanje tehnickih znanosti (hidraulike, planiranje i upravljanje otpadnim
vodama); upravljanje projektnim ciklusom; poznavanje zakona vezanih za
Znanje kako djelatnosti javnog isporucitelja; poznavanje unutarnjih kontrolnih procedura
(know how) poduzeca; osnovno znanje elektrotehnike; znanje rada na racunaluy; interne
procedure i SCADA, GIS, ERP, EPANET sustav; znanja iz zaStite na radu i zaStite od
poZzara. PoloZen vozacki ispit B kategorije

Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Radno mjesto br.: 4.5.1.

Naziv radnog mjesta:

Vodoinstalater

Sluzba/Odjel:

TEHNICKA SLUZBA/
Odjel za odvodnju

Jedinica:

Jedinica za mrezu

Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne odvodnje u svrhu provedbe poslova
odrzavanja gradevina za javnu odvodnju.

Opis poslova radnog mjesta

Samostalno obavlja zadatke koji su vezani uz odrzavanje i rekonstrukciju instalacija za odvodnju;
Ugraduje, obavlja ciS¢enje i odrzavanje vodomjera;

Izvodi radove na prosSirenju mreZe i instaliranju priklju¢aka sustava javne odvodnje ;

v
v
v" Po potrebi sudjeluje u odrzavanju crpnih stanica;
v
v

Svakodnevno obilazi stanje mreZe, te zajedno sa voditeljem radi na pronalazenju i otklonu gubitaka u

mrezi;

v" Temeljem radnog naloga preuzima materijal iz skladiSta i odgovoran je za racionalnu potrosnju, te brine o

zaduZenom alatu i opremi;

v Upravlja motornim vozilom namijenjenog za potrebe posla koji obavlja (pokretna radiona);

v Zbog potreba posla ili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane
zakonom, u noénom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnom dezurstvu.

v" Obavezno mora primjenjivati mjera zastite i sigurnosti na radu;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju odjela

Strucni uvjeti radnog mjesta

) Srednja strucna sprema tehnicke/obrtnicke skole
Obrazovanje ) ) ,
strojarskog usmjerenja (I1Lst)
Iskustvo 2 godine radnog iskustva u struci
Posjeduje vjestine rukovanja potrebnim alatom; poznavanje materijala i
Znanje kako rezervnih dijelova; dobro poznavanje vodnih gradevina javne odvodnje;
(know how) poznavanje shema armatura pri popravci i ugradnji; znanja iz zastite na radu.
PoloZen vozacki ispit B kategorije.

Broj izvrsitelja

1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Radno mjesto br.: 4.5.2.

Naziv radnog mjesta:

Pomocni radnik

Sluzba/Odjel:

TEHNICKA SLUZBA/
Odjel za odvodnju

Jedinica:

Jedinica za mrezu

Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne odvodnje u svrhu provedbe poslova
odrzavanja gradevina za javnu odvodnju.

Opis poslova radnog mjesta

Vrsi utovar i istovar potrebnog materijala;

TIXX

Obavlja sve pomoc¢ne poslove kod odrzavanja i rekonstrukcije instalacija sustava odvodnje;
Sudjeluje u radovima na kanalizacijskoj instalaciji i opremi;
Radi na specijalnom vozilu-cisterni za praznjenje septickih jama,

Zbog potreba posla ili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane

zakonom, u noénom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnhom dezurstvu.

\

Obavezno mora primjenjivati mjera zastite i sigurnosti na radu;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

Izvjestavanje

Voditelju odjela

Strucni uvjeti radnog mjesta

Obrazovanje Osnovna Skola
Iskustvo nije potrebno
Znanje kako
J Znanja iz podrucja zastite na radu.
(know how)

Broj izvrSitelja

1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Radno mjesto br.: 4.5.3.

Naziv radnog mjesta: Elektricar na elektro postrojenjima
TEHNICKA SLUZBA
Sluzba/Odjel: Odjel za 0dvo dniu/ Jedinica: Jedinica za crpne stanice
Svrha

Provedbe poslova odrZavanja elektroenergetskih postrojenja u svrhu poslova nadzora i odrZavanja
gradevina za javnu odvodnju.

Opis poslova radnog mjesta

v Obavlja poslove preventivnog i tekueg odrzavanja, otklanjanja kvarova na elektroenergetskim

postrojenjima, elektricnim i elektronskim dijelovima postrojenja i uredaja za crpljenje sustava odvodnje;

v" Nadzire i kontrolira sustava javne odvodnje, tj rada crpnih stanica, te sudjeluje u svakom aZuriranju

SCADA sustava;

v U slucaju nastalih problema duZan je obavijestiti neposrednog rukovoditelja;

v" Vodi potrebne evidencije svojih aktivnosti na obrascima koje mu odredi Voditelj;

v Zbog potreba poslaili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane
zakonom, u noénom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnom dezurstvu;

v Po potrebi kao zamjena za privremeno odsutnog radnika radi na poslovima strojara na crpnoj stanici;

Obavezno mora primjenjivati mjere zastite i sigurnosti na radu;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

\

Izvjestavanje

Voditelju jedinice

Strucni uvjeti radnog mjesta

) Srednja stru¢na sprema tehnic¢ke/obrtnicke skole
Obrazovanje . .
elektro usmjerenja (I1L.st)
Iskustvo 3 godine radnog iskustva u struci
Poznavanje elektroenergetskih postrojenja Poslodavca; redovno proucavanje
Znanje kako sve raspolozive dokumentacije koja se odnosi na elektropostrojenja;
(know how) znanja iz podrucja zastite na radu.
PoloZen vozacki ispit B kategorije.
Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Radno mjesto br.: 4.6.

Naziv radnog mjesta: Voditelj odjela
TEHNICKA SLUZBA/
Sluzba/Odjel: dinica:
uzba/Odje 0Odjel za UPOV Jedinica
Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne odvodnje u svrhu provedbe poslova
upravljanja uredaja za prociS¢avanje otpadnih voda.

Opis poslova radnog mjesta

v Rukovodi, nadzire i organizira tehnoloski proces rada UPOV-a uz svakodnevnu kontrolu troskova;

v Pruza smjernice i profesionalnu podrsku u testiranju kvalitete otpadnih voda iz sustava javne odvodnje;

v’ IzvrSava sva potrebna testiranja, potrebne analize i predlaganje mjera za uvodenje racionalnijih i

ucinkovitijih procedura u tehnoloskim procesima obrade otpadnih voda i nastalog mulja;

v Priprema operativne planove i planova bakteriolo$ko-kemijskih testova kvalitete otpadnih voda;

v' Izraduje planove odrzavanja i prijedloge projekata za odrzavanje i rekonstrukcije gradevina i opreme
UPOV-a;

v Svakodnevno vrsi potrebne analize pristiglih/ispustenih otpadnih voda, analizu mulja i drugih

parametara, te se brine o svakodnevnom unosu potrebnih podataka u dnevnike rada;

Sudjeluje u postupcima provedbe nabave usluga, robe i opreme, odnosno nadzire izvodenja radova;

Koordinira sa Odjelom odrZavanja u organiziranju poslova vezanih za odrzavanje UPOV-a;

Sudjeluje i provodi aktivnosti odredbi zaStite na radu , zastite od pozara i zastite okoliSa;

Izvrsava ostale zadatke iz djelokruga svoga rada po nalogu nadredenog rukovoditelja.

SN X

IzvjeStavanje

Voditelju sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

Zavrsen diplomski sveucilisni studij ili preddiplomski sveucili$ni/strucni studij
Obrazovanje strojarske/kemijske /kemijsko inzenjerske /biotehnoloske/prehrambeno
tehnoloSke/bioloske/sanitarne struke

2 godine radnog iskustva za zavrseni diplomski sveucilisni studij,

Iskustvo odnosno za preddiplomski/strucni studij 3 godine radnog iskustva u struci
Sanitarne tehnike u obradi otpadnih voda (mehanicke, fizicke, kemijske, bioloske -
sekundarna i tercijarna obrada), obrada aktivnog mulja (progusc¢ivanje,
kondicioniranje, odvodnjavanje, dezinfekcija, razgradnja, kompostiranje,
. spaljivanje, omatanje), biotehnologija, kemija, fizika, osnovna hidraulika;
Znanje kako laboratorijska testiranja otpadnih voda (UPOV) i aktivnog mulja; donoSenje
(know how) ’

tehnoloskih odluka.; osnovno znanje elektrotehnike; znanje rada na racunalu;
inZenjer tehnickih znanosti (hidraulika, cjevovodi, crpne stanice, tehnologija voda i
otpadnih voda, preventivno odrZavanje); upravljanje projektnim ciklusom;
PoloZen vozacki ispit B kategorije.

Broj izvrSitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Radno mjesto br.: 4.6.1.

Naziv radnog mjesta: Strojar na odrzavanju
TEHNICKA SLUZBA/
Sluzba/0Odjel: dinica:
uzba/Odje Odjel za UPOV Jedinica
Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne odvodnje u svrhu provedbe poslova
upravljanja uredaja za procis¢avanje otpadnih voda.

Opis poslova radnog mjesta

<

LXK KX

Nadziranje i kontroliranje sustava UPOV-a i postrojenja za obradu mulja;

Obavlja potrebna ¢is¢enja i podmazivanja crpki i druge opreme, takoder sudjeluje u servisnom odrzavanju
postrojenja;

U slucaju nastalih problema duzan je obavijestiti neposrednog rukovoditelja;

Vrsi nadzor, iS¢itavanje svih potrebnih mjernih uredaja, te prikuplja, obraduje, analizira i arhivira sve
potrebne parametre u radu uredaja koje dostavlja neposrednom rukovoditelju;

Priprema standardna izvjeS¢a za interno koristenje;

Sudjeluje u svakom azuriranju SCADA softvera za UPOV;

Vodi brigu o tehnickom odrzavanju prostorije u kojoj se nalaze SCADA sustav i osoblje;

Vodi brigu o zaduZenom alatu i opremi;

Po potrebi radi u smjenskom radu;

Obvezan je pristupiti i poloziti sva periodi¢na struc¢na usavrSavanja;

Zbog potreba posla ili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane
zakonom, u noénom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnom dezurstvu.

Organizira i odgovoran je za provedbu postupaka i mjera zaStite na radu i zastite od poZara u sluzbi
kojom upravlja;

Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

Izvjestavanje

Voditelju odjela

Strucni uvjeti radnog mjesta

Srednja stru¢na sprema tehnicke/obrtnicke Skole

Ob [
razovanje elektro /strojarskog usmijerenja (IILst)

Iskustvo 3 godine radnog iskustva u struci

ZavrSeno obrazovanje za sljedece: sanitarne tehnike u obradi otpadnih voda
(mehanicke, fizicke, kemijske, bioloSke - sekundarna i tercijarna obrada), obrada

Znanje kako aktivnog mulja (proguséivanje, kondicioniranje, odvodnjavanje, dezinfekcija,

(know how) razgradnja, kompostiranje, spaljivanje, omatanje); osnovno znanje elektrotehnike;

znanje rada na racunalu; interne procedure i SCADA, GIS i ERP sustav; znanja iz
zaStite na radu i zaStite od poZzara.
Polozen vozacki ispit B kategorije.

Broj izvrsitelja 2 (dva)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Radno mjesto br.: 4.6.2.

Naziv radnog mjesta: Elektricar za odrZavanje instalacija i opreme
TEHNICKA SLUZBA/
Sluzba/Odjel: dinica:
uzba/Odje Odjel za UPOV Jedinica
Svrha

Ispunjavanje posebnih uvjeta za obavljanje djelatnosti javne odvodnje u svrhu provedbe poslova
upravljanja uredaja za procis¢avanje otpadnih voda..

Opis poslova radnog mjesta

XX

AR

Obavljanje poslove preventivnog i tekuceg odrzavanja, otklanjanja kvarova na elektroenergetskim
postrojenjima, elektri¢nim i elektronskim dijelovima kontrolnih panela, opreme na uredajima i mjernoj
opremi, telemetriji , kompjuterskoj instalaciji i sl. ;

Nadzire i kontrolira rad UPOV-a, te sudjeluje u svakom azuriranju SCADA sustava;

U slucaju nastalih problema duzan je obavijestiti neposrednog rukovoditelja;

Vodi potrebne evidencije svojih aktivnosti na obrascima koje mu odredi Voditelj;

Zbog potreba posla ili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane
zakonom, u noénom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnom dezurstvu;

Po potrebi kao zamjena za privremeno odsutnog radnika radi na poslovima strojara na crpnoj stanici;
Obavezno mora primjenjivati mjere zastite i sigurnosti na radu;

Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

Izvjestavanje

Voditelju jedinice

Strucni uvjeti radnog mjesta

) Srednja struc¢na sprema tehnicke/obrtnicke skole

Obrazovanje Ly . .

elektrotehnickog usmjerenja (II1.st)

Iskustvo 3 godine radnog iskustva u struci
Poznavanje elektroenergetskih postrojenja Poslodavca; proucavanje sve

Znanje kako raspoloZive dokumentacije koja se odnosi na elektropostrojenja;
(know how) znanja iz podrucja zastite na radu.

PoloZen vozacki ispit B kategorije.

Broj izvrSitelja 1 (jedan)

Drustvo je upisano kod Trgovackog suda u Sibeniku, br: 060175066. Temeljni kapital: 713.756,72 €. Uprava-direktor: Drago Mihaljevi¢




Radno mjesto br.: 4.7.

Naziv radnog mjesta: Voditelj odjela
TEHNICKA SLUZBA
Sluzba/Odjel: . . . / Jedinica: | 00 -
Odjel odrzavanja

Svrha

Organiziranje timova u svrhu tekuceg i izvanrednog odrzavanja
sustava javne vodoopskrbe i odvodnje.

Opis poslova radnog mjesta

v Rukovodi, organizirainadzire rad odjela;

v’ Uskladuje rad Odjela sa drugim organizacijskim jedinicama;

v' Odreduje tehnicke uvjeta, u suradnji sa voditeljima odjela/jedinica Tehnicke sluzbe, u svrhu
priklju€enja nekretnina na sustav javne vodoopskrbe i odvodnje, te priprema troSkovnike za izvrSenje
radova;

v' Organizira neposredan uvid i otklanjanje nedostataka na terenu temeljem zahtjeva korisnika vodnih
usluga;

v' Suraduje sa drugim odjelima u svrhu pripremanja predlozenih projekata za odrzavanje vodoopskrbnog
sustava i sustava odvodnje;

v Sudjeluje u postupcima provedbe nabave usluga, robe i opreme, odnosno nadzire izvodenja radova;

v Sudjeluje uizradi tjednih/mjesec¢nih planskih dokumenata, te u skladu s njimai organizira rad Odjela;

v Podnosi zahtjeve za nabavu materijala, opreme, alata i drugog u svrhu redovnog svakodnevnog izvr$enje
planiranih zadaca, te je odgovoran za racionalnu potrosnju;

v Direktno nadzire i kontrolira rad neposredno podredenih zaposlenika, u odsutnosti pojedinih radnika vrsi
preraspodjelu zadataka na druge radnike unutar odjela;

v Priprema raspored rada, i po potrebi organizira interventni otklon nedostataka;

v' 0dgovoran je za provedbu mjera zastite na radu i zaStite od pozara u Odjelu kojim rukovodi;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

IzvjeStavanje
Voditelju sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

, Preddiplomski sveuciliSni/strucni studij
Obrazovanje . .
gradevinske/strojarske struke
Iskustvo 3 godine radnog iskustva u struci
Poznavanje tehnickih znanosti (hidraulika, cjevovodi, crpne stanice, tehnologija
Znanje kako voda i otpadnih voda, preventivno odrzavanje); upravljanje projektnim ciklusom;
(know how) znanje rada na racunalu; interne procedure i SCADA, GIS,EPANET i ERP sustav;
znanja iz zaStite na radu i zaStite od pozara. Polozen vozacki ispit B kategorije;.
Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Radno mjesto br.4.7.1.
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Naziv radnog mjesta: Tehnicar/operater

TEHNICKA SLUZBA/

Sluzba/Odjel: Odjel odrzavanja

Jedinica: | 0 -

Svrha

Organiziranje timova u svrhu tekuceg i izvanrednog odrzavanja
sustava javne vodoopskrbe i odvodnje.

Opis poslova radnog mjesta

Priprema prijedloge neposrednom rukovoditelju u svrhu izrade tjednih/mjesecnih planskih dokumenata;
Priprema potrebnu dokumentaciju za izdavanje tehnickih uvjeta priklju¢enja na sustav javne
vodoopskrbe i odvodnje, te izradu troskovnika, otklon nedostataka na terenu temeljem zahtjeva
korisnika, usmenih obavijesti i sli¢cno;

Planiranje nabave i priprema zahtjeva za nabavu roba/usluga ili radova za potrebe redovnog
obavljanja dnevnih aktivnosti;

Vodi brigu o potrebnoj opremi za rad, zastitu na radu i sli¢no;

Priprema zahtjeve za nabavu roba/usluga ili radova za potrebe odrZavanja;

Izraduje radne naloge za izvrSenje rada u skladu sa Tjednim planom, temeljem zahtjeva korisnika i
drugih pismenih i usmenih naloga, kao i hitnih intervencija:

Po zavrsetku radova i/ili usluga - obraduje i evidentira sve stavke neophodne za izracun nastalih
troskova rada i usluga;

Sve potrebne dokumente aZurira u ERP sustavu;

Vodi brigu o kompletnoj dokumentaciji Odjela;

U odsutnosti Voditelja izvrSava i njegove poslove uz pomoc¢ voditelja odjela/jedinica unutar Tehnicke
sluzbe;

Kontrolira primjene mjera zastite na radu;

Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju odjela

Strucni uvjeti radnog mjesta

. srednja strucna sprema tehnicke skole
Obrazovanje . . . .
gradevinskog/strojarskog usmjerenja (4.st)
Iskustvo 3 godine radnog iskustva u struci
Znanja iz vodoopskrbe i odvodnje, te znanja o postoje¢im vodnim gradevinama,
Znanje kako mjera zastite na radu, ; poznavanje internih procedura,;
(know how) znanje rada na racunalu; te poznavanje SCADA, GIS i ERP sustava.
Polozen vozacki ispit B kategorije.
Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Radno mjesto br.: 4.7.2.
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Naziv radnog mjesta: Vodoinstalater

TEHNICKA SLUZBA/

Sluzba/0djel:
uzba/0dje Odjel odrzavanja

Jedinica: Jedinica za vodoopskrbu

Svrha

Organiziranje timova u svrhu tekuéeg i izvanrednog odrZavanja
sustava javne vodoopskrbe i odvodnje.

Opis poslova radnog mjesta

v Samostalno obavlja zadatke koji su vezani uz odrzavanje i rekonstrukciju vodovodnih instalacija;

v' Ugraduje, obavlja ¢i$¢enje i odrzavanje vodomjera;

v' Po potrebi sudjeluje u odrzavanju crpnih stanica;

v Izvodi radove na pro$irenju mreZe i instaliranju priklju¢aka sustava javne vodoopskrbe ;

v Svakodnevno obilazi stanje mreZe, te zajedno sa voditeljem radi na pronalaZenju i otklonu gubitaka u

mrezi;

v Temeljem radnog naloga preuzima materijal iz skladi$ta i odgovoran je za racionalnu potro$nju; te brine o

zaduZenom alatu i opremi;

v Upravlja motornim vozilom namijenjenog za potrebe posla koji obavlja (pokretna radiona);

v' Zbog potreba posla ili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane
zakonom, u no¢nom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnom dezurstvu.

v Obavezno mora primjenjivati mjera zastite i sigurnosti na radu;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju odjela ili tehni¢aru/operateru

Strucni uvjeti radnog mjesta

, Srednja struc¢na sprema tehnicke/obrtnicke Skole
Obrazovanje . . .
strojarskog usmjerenja (IIL.st)
Iskustvo 2 godine radnog iskustva u struci
Posjeduje vjestine rukovanja potrebnim alatom; poznavanje materijala i
Znanje kako rezervnih dijelova; dobro poznavanje vodoopskrbne mreze; poznavanje shema
(know how) armatura pri popravci i ugradnju; znanja iz zaStite na radu.
PoloZen vozacki ispit B kategorije
Broj izvrsitelja 4 (Cetiri)

Radno mjesto br.: 4.7.3.
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Naziv radnog mjesta: Pomoc¢ni radnik

TEHNICKA SLUZBA/

Sluzba/Odjel:
uzba/Odje Odjel odrzavanja

Jedinica: Jedinica za vodoopskrbu

Svrha

Organiziranje timova u svrhu tekuceg i izvanrednog odrzavanja
sustava javne vodoopskrbe i odvodnje.

Opis poslova radnog mjesta

Obavlja sve pomoc¢ne poslove kod odrzavanja i rekonstrukcije vodovodnih instalacija;

Sudjeluje u radovima na vodnim instalacijama i opremi;

Vrsi utovar i istovar vodoinstalaterskog i drugog materijala ;

Zbog potreba posla ili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane
zakonom, u noénom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnhom dezZurstvu.

Obavezno mora primjenjivati mjera zastite i sigurnosti na radu;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

XX

\

Izvjestavanje

Voditelju odjela ili tehnicaru/operateru

Strucni uvjeti radnog mjesta

Obrazovanje Osnovna Skola
Iskustvo nije potrebno
Znanje kako
J Znanja iz podrucja zastite na radu.
(know how)

Broj izvrSitelja 1 (jedan)

Radno mjesto br.: 4.7.4.
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Naziv radnog mjesta:

Zidar

TEHNICKA SLUZBA/

Sluzba/Odjel:
uzba/Odje Odjel odrzavanja

Jedinica:

Jedinica za vodoopskrbu

Svrha

Organiziranje timova u svrhu tekuceg i izvanrednog odrzavanja

sustava javne vodoopskrbe i odvodnje.

Opis poslova radnog mjesta

<

objekata;

Vodi brigu o zaduZenom alatu i opremi;

AR YA

viv 7

Upravlja vozilom namijenjenog potrebama posla;

Obavezno mora primjenjivati mjere zastite i sigurnosti na radu;
U hitnim sluc¢ajevima ima obvezu rada tijekom no¢i i u vrijeme drZavnih blagdana;
Izvrsava ostale zadatke iz djelokruga svoga rada po nalogu nadredenog rukovoditelja.

Obavlja poslova iz svoje struke na odrzavanju, ¢iS¢enju i izgradnji vodovodne mreZe i pripadajucih

Temeljem radnog naloga preuzima materijal iz skladista i odgovoran je za racionalnu potrosnju;

Izvjestavanje

Voditelju odjela ili tehnicaru/operateru

Strucni uvjeti radnog mjesta

) Srednja struc¢na sprema tehnicke/obrtnicke skole
Obrazovanje . . . . L
gradevinskog usmjerenja, zanimanje zidara (IIl.st)
Iskustvo 2 godine radnog iskustva u struci
Posjeduje vjestine rukovanja potrebnim alatom; poznavanje materijala i
Znanje kako rezervnih dijelova; dobro poznavanje vodoopskrbne mreze;
(know how) znanja iz zaStite na radu.
PoloZen vozacki ispit B kategorije.

Broj izvrsitelja

1 (jedan)
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Radno mjesto br.: 4.7.5.

Naziv radnog mjesta:

Zidar

TEHNICKA SLUZBA/

Sluzba/Odjel: Odjel odrzavanja

Jedinica:

Jedinica za odvodnju

Svrha

Organiziranje timova u svrhu tekuéeg i izvanrednog odrZavanja

sustava javne vodoopskrbe i odvodnje.

Opis poslova radnog mjesta

\

objekata;

Vodi brigu o zaduZenom alatu i opremi;

AR YA YA

Upravlja vozilom namijenjenog potrebama posla;

Obavezno mora primjenjivati mjere zastite i sigurnosti na radu;
U hitnim sluc¢ajevima ima obvezu rada tijekom no¢i i u vrijeme drZavnih blagdana;
[zvrSava ostale zadatke iz djelokruga svoga rada po nalogu nadredenog rukovoditelja.

Obavlja poslova iz svoje struke na odrzavanju, ¢iS¢enju i izgradnji kanalizacijske mreZe i pripadajucih

Temeljem radnog naloga preuzima materijal iz skladiSta i odgovoran je za racionalnu potro$nju;

IzvjeStavanje

Voditelju odjela ili tehnicaru/operateru

Strucni uvjeti radnog mjesta

) Srednja stru¢na sprema tehnic¢ke/obrtnicke skole
Obrazovanje ) . . . —
gradevinskog usmjerenja, zanimanje zidara (IIL.st)
Iskustvo 2 godine radnog iskustva u struci
Posjeduje vjestine rukovanja potrebnim alatom; poznavanje materijala i
Znanje kako rezervnih dijelova; dobro poznavanje vodoopskrbne mreze;
(know how) znanja iz zaStite na radu.
PoloZen vozacki ispit B kategorije.

Broj izvrSitelja

1 (jedan)
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Radno mjesto br.: 4.7.6.

Vozac specijalnog vozila/rukovatelj

Naziv radnog mjesta: .
radnog stroja

TEHNICKA SLUZBA/

Sluzba/Odjel: Odjel odrzavanja

Jedinica: Jedinica za odvodnju

Svrha

Organiziranje timova u svrhu tekuéeg i izvanrednog odrZavanja
sustava javne vodoopskrbe i odvodnje.

Opis poslova radnog mjesta

Voznja/upravljanje dodijeljenim specijalnim vozilom za odStopavanje i praznjenje septickih i sabirnih
jama/radnim strojem u skladu s putnim radnim listama i radnim nalozima;

Obavljanje posla u skladu s opsegom, kvalitetom i rasporedom kako je navedeno u planovima i
programima;
Evidentira podatke o kretanju vozila/radnog stroja, racunima za gorivo i maziva, zamjenskim
dijelovima i gumama u putnim nalozima i dostavljanje svih takvih informacija ovlaStenoj osobi za unos
u ERP sustav;
Vodi brigu o vozilu/radnom stroju i odgovoran je za redovito, sigurno, pravilo i racionalno odrzavanje i
koristenje vozila/radnog stroja ;
Zbog potreba posla ili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane
zakonom, u noénom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnom dezurstvu.
Obavezno mora primjenjivati mjera zastite i sigurnosti na radu;
Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju odjela ili tehnicaru/operateru

Strucni uvjeti radnog mjesta

Srednja stru¢na sprema tehnicke/obrtnicke Skole

Obrazovanje prometnog ili drugog tehnickog usmjerenja
KV motornih vozilo

Iskustvo 2 godine radnog iskustva u struci

Znanje kako ' Polf)ien V(')23(\fki i.spit C kategorije; . o
osposobljen za rukovanje radnim strojem; dobro poznavanje kanalizacijske
(know how) y g
mreZe; znanja iz zaStite na radu.
Broj izvrSitelja 1 (jedan)
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Radno mjesto br.: 4.7.7.

Naziv radnog mjesta:

Pomoc¢ni radnik

TEHNICKA SLUZBA/

Sluzba/Odjel: Odjel odrzavanja

Jedinica:

Jedinica za odvodnju

Svrha

Organiziranje timova u svrhu tekuéeg i izvanrednog odrZavanja
sustava javne vodoopskrbe i odvodnje.

Opis poslova radnog mjesta

Vrsi utovar i istovar potrebnog materijala;

A YA YA

Obavlja sve pomoc¢ne poslove kod odrzavanja i rekonstrukcije instalacija sustava odvodnje;
Sudjeluje u radovima na kanalizacijskoj instalaciji i opremi;
Radi na specijalnom vozilu-cisterni za praznjenje septickih jama,

Zbog potreba posla ili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane

zakonom, u no¢nom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnom dezurstvu.
v Organizira i odgovoran je za provedbu postupaka i mjera zastite na radu i zastite od poZara u sluzbi

kojom upravlja;

v Obavlja ostale zadatke u opsegu svog radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

Izvjestavanje

Voditelju odjela ili tehnicaru/operateru

Strucni uvjeti radnog mjesta

Obrazovanje Osnovna skola
Iskustvo nije potrebno
Znanje kako
J Znanja iz podrucja zastite na radu.
(know how)

Broj izvrSitelja

1 (jedan)

Radno mjesto br.: 4.7.8.
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Naziv radnog mjesta: Vozac¢/rukovatelj radnog stroja

TEHNICKA SLUZBA/

Sluzba/0djel:
uzba/Odje Odjel odrzavanja

Jedinica: Jedinica za gradevinske radove

Svrha

Organiziranje timova u svrhu tekuceg i izvanrednog odrzavanja
sustava javne vodoopskrbe i odvodnje.

Opis poslova radnog mjesta

Upravljanje dodijeljenim radnim strojem u skladu s putnim i radnim nalozima, a po potrebi upravlja
dodijeljenim specijalnim vozilom za odStopavanje i praZnjenje septickih i sabirnih jama;
Obavljanje posla u skladu s opsegom, kvalitetom i rasporedom kako je navedeno u planovima i
programima;
Evidentira podatke o kretanju vozila/radnog stroja, racunima za gorivo i maziva, zamjenskim
dijelovima i gumama u putnim nalozimai dostavljanje svih takvih informacija ovlastenoj osobi za unos
u ERP sustav;
Vodi brigu o vozilu/radnom stroju i odgovoran je za redovito, sigurno, pravilo i racionalno odrzavanje i
koristenje vozila/radnog stroja ;
Vodi brigu o svim vozilima i radnim strojevima koji su u vlasnistvu ili najmu u Drustvu, kao npr o
redovnom i periodi¢nom tehni¢kom pregledu, potrebnom servisiranja, osiguranju, registracije i sl.
Zbog potreba posla ili drugog razloga ima obavezu raditi u dane blagdana ili neradne dane propisane
zakonom, u noénom radu, subotom, nedjeljom, prekovremeno i u pasivnom dezurstvu.
Obavezno mora primjenjivati mjera zastite i sigurnosti na radu;
Obavlja ostale zadatke u opsegu svoga radnog mjesta po nalogu nadredenog rukovoditelja.

IzvjeStavanje

Voditelju odjela ili tehnicaru/operateru

Strucni uvjeti radnog mjesta

Srednja stru¢na sprema tehnicke/obrtnicke Skole

Obrazovanje prometnog ili drugog tehnickog usmjerenja
KV motornih vozilo
Iskustvo 2 godine radnog iskustva u struci

PoloZen vozacki ispit C kategorije;

Znanje kako
J osposobljen za rukovanje radnim strojem;dobro poznavanje kanalizacijske
(know how) y g
mreZe; znanja iz zastite na radu.
Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Radno mjesto br.: 4.9.
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Naziv radnog mjesta: Tehnolog

TEHNICKA SLUZBA
Sluzba/0djel: CKASLU Jedinica: -

Svrha

Osigurati kontrolu kvalitete pitke vode o otpadnih vode vodovodno-kanalizacijskog sustava

Opis poslova radnog mjesta

<X

TXX

Obavlja i sudjeluje u poslovima neposredno vezanim za rad s kemikalijama

Neposredno organizira proces rada, daje upute i pruza stru¢nu pomoc¢ u poslovima kontrole
ispitivanja kakvoce pitke vode i otpadnih (kanalizacijskih) voda vodovodno-kanalizacijskog
sustava

Neposredno obavlja i sudjeluje u poslovima bakterioloskih i kemijskih analiza uzoraka vode, te

izdavanju analiza ispitanih uzoraka vode

Prati proces, sudjeluje u ispitivanju, analizi i predlaZze mjere uvodenja racionalnijih i efikasnijih

postupaka u tehnoloskom procesu procis¢avanja otpadnih voda

Obavlja kontakte sa stru¢nim sluzbama izvan poduzeca. Podnosi izvjeStaje o ostvarivanju poslova iz

djelokrugu sl.

[zraduje dnevne, tjedne, mjesecne i godiSnje izvjestaje koji se odnose na analizu ispravnosti pitke vode

i otpadnih voda,

Obavlja kontrolu, pregled i dezinfekciju vodoopskrbnih objekata i mreze

Radi na poslovima uza uspostavu plana sigurnosti vode za ljudsku potrosnju

Sudjeluje i radi na poslovima primjene propisa zastite na radu i zastite od pozara

Obavljai druge poslove iz djelokruga rada svojeg radnog mjesta, a sve prema rasporedu koji donosi

neposredni rukovoditelj.

IzvjeStavanje

Voditelju Tehnicke sluzbe

Strucni uvjeti radnog mjesta

Zavrsen diplomski sveuciliSni studij/specijalisticki diplomski strucni studjij ili
) preddiplomski sveudiliSni/strucni studij kemijske/kemijsko inZenjerske/
Obrazovanje i . . o
biotehnoloske/prehrambeno tehnoloSke/bioloske struke
Iskustvo nije potrebno
Znanje kako poloZen vozacki ispit B kategorije
poznavanje rada na racunalu
(know how)
poznavanje normi HACCP (eng. Hazard Analysis and Cricital Control Point)
Broj izvrSitelja 1 (jedan)
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